PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS

Pregoeiro (a)

CEP: 39.248-000 CNPJ: 17.695.040/0001-06 B
Pagina n° _

EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N° 005/204 LEI 14.133/2021

PREAMBULO

PROCESSO N°: 024/2024

INTERESSADO: PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA/MG

DATA HORARIO DA | DATA: 23/05/2024
SESSAO: HORA: 14:00 HORAS

OBJETO/ A presente licitagdo tem por objeto contratagio de empresa para
JUSTIFICATIVA: fornecimento de papel oficio A4, em atendimento a demanda de diversas
secretarias municipais.

TIPO DE
LICITACAO E MENOR PRECO por item
CRITERIO DE
JULGAMENTO
LOCAL DA Sala da Comissao de Licitagées e Contratos no Prédio da Prefeitura Municipal,

SESSAO PUBLICA: | com sede na Praca Sao Sebastido, n® 440, Centro, Morro da Garga/MG.

REGIME DE

- INDIRETA
EXECUCAO

PREGOEIRA Débora Estefania Oliveira Ferreira Faria Cruz

AMPARO LEGAL: | Regido pela a Lei Federal 14.133/2021 e demais legislagdes pertinentes.

O Edital podera ser obtido gratuitamente no site da Prefeitura, no enderego
www.morrodagarca.mg.gov.br a partir da data de sua publicagio; Informagées adicionais podem

ser obtidas junto, a Comissiao de Licitagio, Fone: (38) 3725-1110 e-mail:
licitacao@morrodagarca.gov.br

Enderego: Praga Sdo Sebastido, 440 — Centro — Telefones (038) 3725 1105 e 3725 1110 - FAX: (038) 3725 1150

E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br §@ g
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2.3.1. Alem da previsdo constante na Legislagdo Federal, o Decreto Municipal n°: 3609 de 28
de fevereiro de 2024, que regulamenta os procedimentos a serem realizados com fundamento
na Lei Federal 14.133/2021, estabelece que:
“Art. 31. Nas aquisicbes de bens ou servicos comuns na modalidade
pregdo, que envolvam produtos de pequenas empresas ou de
produtores rurais, estabelecidos no local, salvo razées fundamentadas,

devera ser dada preferéncia pela utilizagédo do pregéo presencial”.

2.3.2. A Lei 14.133/2021 também prevé, no § 2° do artigo 17 que as licitagbes serdo
realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica, admitida a utilizagdo da forma presencial,
desde que motivada, devendo a sesséo publica ser registrada em ata e gravada em audio e
video.

2.4, Os envelopes de proposta e documentagdo deverdo ser entregues no Setor de
Licitagdes, localizada na sede deste Municipio — Praga Sdo Sebasti&o, n° 440, Centro, Morro
da Gar¢ca/MG. O Credenciamento sera feito na propria sessdo de abertura.

2.5, O Edital se encontra a disposi¢éo dos interessados para consulta e estudo junto a
Comisséo de Licitagdo deste Municipio, durante o prazo de divulgagéo da Licitagdo até o
recebimento dos envelopes. As planilhas de proposta e credenciamento, de carater n&o
obrigatério, poderdo ser enviadas por “e-mail” ou disponibilizados para retirada dos licitantes
interessados em “cd” ou “pendrive” no enderego acima estipulado.

2.6. As empresas interessadas em participar do certame poderéo, obter o Edital pelo site:

www.morrodagarca.mg.gov.br, duvidas poderdo ser informadas através do e-mail:

licitacao@morrodagarca.mg.gov.br, os dados basicos de cadastramento (Razédo Social,
Enderegco, CNPJ, Telefone Comercial, Pessoa de Contato e telefones). Este pré agendamento
nao € de carater obrigatério, visa apenas criar condigbes para que a Pregoeira possa enviar
quaisquer comunicados, esclarecimentos e/ou observagbes pertinentes ao processo licitatorio,
caso seja necessario.

2.7. O presente Edital se submete integralmente ao disposto nos Artigos 42, 43, 44, 45 e 46
da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, assegurando o direito de prioridade
para a Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, no critério do desempate, quando
verificado ao final da disputa de pregos, na forma do art. 60°, § 2° da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

2.8. Sera concedida vistas de toda a documentagdo apresentada, de maneira individual,
para cada um dos licitantes.

2.9. Sao partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA — ESPECIFICAGOES DO OBJETO

APENDICE DO ANEXO | — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Enderego: Praga S&o0 Sebastido, 440 — Centro — Telefones (038) 3725 1105 e 3725 1110 - FAX: (038) 3725 1150
E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br
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ANEXO Il - PROPOSTA - MODELO E OBSERVAGCOES

ANEXO Il - DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DO EDITAL
ANEXO IV — DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
ANEXO V - DECLARAGCAO QUE NAO EMPREGA MENOR

ANEXO VI - DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO
ANEXO VII - DECLARAGAO DE AUSENCIA DE VINCULO

ANEXO VIIl - DECLARACAO DE IDONEIDADE

ANEXO IX — MINUTA DO CONTRATO

3 LOCAL E DATA

3.1. A licitagdo sera realizada no dia 23 de maio de 2024, as 14h00, no enderego Praga Séo
Sebasti&o, n° 440 — Prédio da Prefeitura, Sala de Licitagdo, Morro da Garga/MG.

32 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que

n&o haja comunicagéo da Pregoeira em contrario.

4. AS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

4.1. Poderéo participar desta Licitagdo as empresas (pessoas juridicas) legalmente
constituidas e estabelecidas anteriormente a data de abertura do presente certame, com objeto
social pertinente e compativel com o certame, e que atenderem as exigéncias deste edital e
seus Anexos.

4.1.1. Nesta licitagdo, a participagéo € exclusiva a microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.1.2. Admite-se a participagdo de empresas reunidas sob a forma de consoércio de
empresas, observadas as disposi¢des deste edital (e de suas partes integrantes) e da Lei,
notadamente no tocante as regras do art.15 da Lei n® 14.133/2021).

4.2, As licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaborag&o e apresentagéo
de suas propostas, sendo que o Municipio de Morro da Garga/MG, ndo sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo
licitatorio.

4.3. A participacdo na licitagdo implica, automaticamente, na aceitag&o integral dos termos
deste Edital, seus Anexos e leis aplicaveis.

4.4, Os documentos exigidos deverdo ser apresentados em original ou publicagdo em érgao
da imprensa oficial, por qualquer processo de cépia simples, desde que devidamente %

LEGIVEL, ressaltado o direito da comissao em solicitar o original para comparagéo.

Endereco: Praga S&o Sebastido, 440 — Centro — Telefones (038) 3725 1105 e 3725 1110 - FAX: (038) 3725 1150
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credenciamento, sob pena de n&o aplicagéo dos efeitos da Lei Complementar n°. 123/2006. (A
REFERIDA DECLARAGAO DEVERA ESTAR FORA DOS ENVELOPES)

b.1) A certiddo apresentada tera obrigatoriamente que ter sido emitida no exercicio em
curso.

c) Em se tratando de MEI-Micro Empreendedor Individual, a comprovagao desta condigcéo
seré efetuada mediante a apresentagdo do Certificado da Condigdo de Micro Empreendedor
Individual — CCMEI.

d) Os envelopes, respectivamente Proposta de Precos (Envelope A) e Documentos de
Habilitagédo (Envelope B), deverdo ser apresentados, fechados e indevassaveis, contendo cada
um deles, em sua parte externa, os seguintes dizeres:

NOME DA EMPRESA

ENVELOPE N° A - PROPOSTA DE PRECOS
MUNICIPIO DE MORRO DA GARGA- MG
PREGAO PRESENCIAL N° 005/204

NOME DA EMPRESA

ENVELOPE N° B - DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO
MUNICIPIO DE MORRO DA GARGA-MG

PREGAO PRESENCIAL N° 005/204

5.2. Os documentos constantes dos envelopes deverao ser apresentados em 01 (uma) via
redigida com clareza, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressées técnicas de uso
corrente, sem rasuras ou entrelinhas que prejudiquem sua analise.

5.3. A proposta devera estar rubricada em suas paginas, datada e assinada na ultima folha
e rubricada nas demais pelo representante legal;

5.4. A proponente somente podera apresentar uma unica proposta podendo concorrer por
quantos itens for de seu interesse.

8.5. Os documentos de habilitagdo (Envelope B) poderdo ser apresentados em original, por
copia simples, cépias autenticadas por cartério competente ou por servidor municipal, ou por
meio de publicagdo em 6rgdo da imprensa oficial, e inclusive expedidos via Internet;

5.6. A aceitacdo da documentag&o por copia simples de documento publico ou particular
ficarda condicionada a apresentagdo do original a Pregoeira e equipe, para a devida
autenticac&o ou de declaracdo de autenticidade, sob sua responsabilidade pessoal.

.7. Os documentos expedidos via Internet e, inclusive, aqueles outros apresentados ter&o,

sempre que necessario, suas autenticidades/validades comprovadas por parte da Pregoeira;

Endereco: Praga Sao Sebastido, 440 — Centro — Telefones (038) 3725 1105 e 3725 1110 - FAX: (038) 3725 1150

E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br
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5.8. A Pregoeira ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos de informagdes, no momento da verificagdo. Ocorrendo a indisponibilidade referida,
e nao tendo sido apresentados os documentos preconizados, inclusive quanto a forma exigida,
a proponente sera considerada inabilitada.

5.9. Inexistindo prazo de validade nas Certiddes, serdo aceitas aquelas cujas
expedicbes/emissbes ndo ultrapassem a 30 (trinta) dias da data final para a entrega dos
envelopes.

5.10. Declarado encerrado o credenciamento pela Pregoeira, ndo serdo admitidos novos

proponentes.
6. DOS ENVELOPES “PROPOSTA DE PREGCOS
6.1. No Envelope “Proposta de Pregos” constara a carta-proposta, devendo esta informar,

informagdes complementares contidas no ANEXO II, caso existam, e:
6.1.1. Ser redigida, preferencialmente, em 01 (uma) via digitada, em lingua portuguesa, com
linguagem clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas. Podendo ser apresentada no modelo
do ANEXO Il fornecido pela Pregoeira ou segundo seu modelo préprio. Para facilitar e agilizar o
andamento dos trabalhos os licitantes poderdo baixar no site da Prefeitura a planilha padréo de
preenchimento, devera ser fornecida a essa comissdo em meio magnético (CD ou Pendrive) no
momento da entrega do envelope de proposta, contendo especificagdo dos produtos cotados,
marca/nome, prego unitario e total segundo as exigéncias minimas apresentadas no Anexo Il
deste Edital. O referido procedimento agilizaré a andlise das propostas e reduzira os erros de
elaboracdo das mesmas.
6.1.2. Indicar na proposta os seguintes itens:

e razao social da Proponente

e endereco completo (rua/avenida, nimero, bairro, cidade, CEP, (UF).

¢ telefone e enderego eletrénico (e-malil).

e Banco, numero da conta corrente e da Agéncia no qual serdo depositados os

pagamentos se a Licitante se sagrar vencedora do certame.

e Prazo de execugédo do servico.
6.1.3. A validade da proposta nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data
de abertura do envelope “proposta”. Se a proposta ndo informar este prazo sera esta a
validade considerada.
6.1.4. As propostas dever&o conter: item; unidade; quantidade; descrigdo do produto; prego

unitario e total.
6.1.5. O Prestador de Servigos devera cumprir rigorosamente com 0s prazos e horarios da
prestacéo dos servicos, devendo o objeto ser de boa qualidade, obedecendo rigorosamente as

Enderego: Praga Sao Sebastido, 440 — Centro — Telefones (038) 3725 1105 e 3725 1110 - FAX: (038) 3725 1150
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normas e legislagdes pertinentes que atendam integralmente todas as normas técnicas
vigentes;

6.1.6. Ser apresentada sem emendas ou rasuras, com pregos expressos em moeda corrente
nacional, utilizando apenas duas casas decimais ap6s a virgula (Lei Federal n° 9.069/95),
discriminados por item, em algarismo (unitario e total). No preco ofertado deverdo estar
incluidas todas as despesas que incidam ou venham a incidir, tais como: fretes, impostos,
taxas, encargos enfim, todos os custos diretos e indiretos necessarios ao cumprimento do
objeto ora licitado, inclusive os decorrentes de troca do objeto dentro do prazo de garantia, se
for o caso.

6.1.6.1. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos na proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos pregos, ndo sendo aceitos
pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer outro titulo, devendo o objeto ser fornecido sem
6nus adicionais.

6.1.7. As Propostas que atenderem aos requisitos do Edital e seus Anexos serao verificados
quanto a erros, os quais serao corrigidos pela Pregoeira da forma seguinte:

a.1.) Discrepancia entre valor total grafado em algarismos e por extenso: prevalecera o que
mais se aproximar da soma total da proposta, mantendo-se os valores unitarios;

a.2.) Erros de transcricdo das quantidades previstas: o item sera corrigido, mantendo-se o
prego unitario e corrigindo-se a quantidade e o prego total;

a.3.) Erro de multiplicagdo do prego unitario pela quantidade correspondente: sera retificado,
mantendo-se o prego unitario e a quantidade e corrigindo-se o total;

a.4.)) Erro de adigdo: sera retificado, considerando-se as parcelas corretas e retificando-se a
soma.

6.1.7.1. O valor total da proposta sera ajustado pela Pregoeira em conformidade com os
procedimentos acima para corregéo de erros. O valor resultante constituira o total da proposta.
6.1.7.2. O valor final total ofertado na fase de lances podera ser ajustado no valor do lance ou a
menor quando da apresentagédo de nova proposta, devendo esta ser apresentada com calculos
exatos observando a quantidade de casas decimais estabelecidas no item 6.1.6.

6.2. A proposta devera conter pregco para os itens cotados a qual a empresa esteja
apresentado prego.

6.3. Devera constar na proposta ou em anexo a ela declaragcéo de que sua proposta

comercial compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas

assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas, conforme disposto no paragrafo § 1° art. 63° da Lei n® 14.133/2021.

6.4. A ndo apresentacdo das DECLARACOES/INFORMACOES mencionadas acima

ensejara na desclassificacdo do licitante. (ﬁ;

Endereco: Praga Sdo Sebastido, 440 — Centro — Telefones (038) 3725 1105 e 3725 1110 - FAX: (038) 3725 1150
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6.5. O licitante podera concorrer e a adjudicagéo do objeto ocorrera como consequéncia da
melhor proposta ofertada, pelo MENOR PRECO POR ITEM, sendo que a adjudicagdo do
objeto dependera ainda que o ofertante da melhor proposta atenda as condigdes previstas no
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

6.6. Em nenhuma hipétese podera ser alterado o conteido da proposta apresentada, seja
com relag&o a prego, pagamento, prazo ou qualquer condigdo que importe a modificagéo dos
termos originais. Serédo corrigidos automaticamente pela Pregoeira quaisquer erros de soma
e/ou multiplicagéo. Havendo divergéncia entre os valores, prevalecera o MENOR PRECO POR
ITEM.

6.7. As corregdes efetuadas serdo consideradas para apuragéo do valor da proposta. Nao
serdo admitidas, posteriormente, alegagdes ou enganos, erros ou distragdes na apresentagao
das propostas, como justificativas de quaisquer acréscimos ou solicitagdes de reembolsos ou
indenizagdes de qualquer natureza.

6.8. Seréo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias deste Edital,
sejam omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento,
ou ainda os manifestamente inexequiveis, comparados aos pregos de mercado.

6.9. A apresentacéo da proposta implicara na plena aceitagéo, por parte do licitante, das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

6.10. Apos apresentagdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo

decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira.

s DO ENVELOPE “DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

7.1. A licitante devera apresentar dentro do ENVELOPE DOCUMENTAGAO, os
documentos relacionados a seguir. Os documentos exigidos deverdo ser apresentados em
original ou publicagédo em érgéo da imprensa oficial, por qualquer processo de copia simples,
desde que devidamente LEGIVEL, ressaltado o direito da comiss&o em solicitar o original para

comparagao.
7.2. REGULARIDADE JURIDICA
a) Certiddo Simplificada de arquivamento ou formulario de Registro de Empresério

Individual na Junta Comercial, no caso de firma individual.

b) Ato constitutivo — Estatuto ou Contrato Social em vigor (que podera ser apresentada na
forma consolidada, substituindo o contrato original), devidamente registrado, em se tratando de
Sociedades Empresariais e, especificamente, no caso de sociedades por agées, acompanhado
de documentos de eleicdo e posse de seus administradores, com a publicagéo no Diario Oficial
da Ata de Assembleia que aprovou o Estatuto.

b.1) Os documentos em aprego deveréo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da

consolidagao respectiva;
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c) Inscrigéo do ato constitutivo, no caso de Sociedades Simples, acompanhada de prova
da diretoria em exercicio.

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

7.21. Os documentos relacionados nas Alineas "a" a "d" deste subitem nZo precisardo
constar do Envelope 02 - “Documentos de Habilitagdo", se tiverem sido apresentados para o
credenciamento neste Pregéo.

7.3. REGULARIDADES FISCAL SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do Ministério da
Fazenda.
b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através de Certiddo conjunta

emitida relativa a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional e Certiddo expedida pela Delegacia da Receita Federal, ambas da unidade da
federagcé@o onde a empresa licitante tem a sua sede.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através de Certiddo expedida
pela Secretaria da Fazenda ou equivalente da unidade da federagédo onde a licitante tem sua
sede.

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através de Certiddo expedida
pela Secretaria de Finangas do Municipio ou equivalente onde a licitante tem sua sede.

e) Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

f) Prova de regularidade relativa a justica do Trabalho, através da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), em atendimento ao exposto na Lei Federal 12.440/11.

7.4.  QUALIFICAGAO ECONOMICA

a) Certiddo Negativa de pedido de Faléncia ou Concordata, ou Recuperagdo Judicial,
impresso pela Internet ou expedido por Cartério Distribuidor da sede da pessoa juridica, com
data ndo superior a 60 (sessenta) dias corridos. Para esta certiddo sé sera aceita outra
validade se estiver expresso no préprio documento.

7.5. QUALIFICAGAO TECNICA E QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Comprovacédo de aptiddo através de no minimo 01 (um) Atestado de capacidade
técnica, que comprove que a empresa licitante tenha executado ou esteja executando contrato
compativel ao objeto dessa licitagéo, podendo ser emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado. O atestado deve conter informagdes do seu emitente como telefone e endereco, de
forma que este municipio possa fazer contato para verificar sua autenticidade se for
necessario. O atestado de capacidade técnica tera prazo de validade indeterminado, salvo

quando no mesmo estiver explicita sua validade; 'ﬁ
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7.6.  Quanto a REGULARIDADE TECNICA:

7.6.1. Pelo ao menos um atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando aptidéo do licitante para desempenho de atividade compativel com o objeto da
licitagao;

7.7. OUTROS DOCUMENTOS

a) Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal, de que a empresa ndo possui menores de dezoito anos em condigbes de trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na
condi¢céo de aprendiz, a partir de quatorze anos, de acordo com o inciso VI do art. 68 da Lei n°®
14.133/2021, conforme modelo constante no ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE
CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CONSTITUICAO
FEDERAL

b) Declaragéo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo conforme modelo do
ANEXO VI.
c) Declaragédo da empresa informando que seus sécios, proprietarios, Dirigentes ou

assemelhados ndo possuem qualquer vinculo com o municipio de Morro da Garga-MG
conforme modelo do ANEXO VII.

d) Declaragdo de que empresa ndo se acha declarada inidénea para licitar e contratar
com o Poder Publico ou suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administracéo,
conforme modelo constante no ANEXO X — DECLARAGAO DE IDONEIDADE.

-7 Ainda que possuam restrigcdes fiscais ou fazendarias, as Micros e Pequenas Empresas
deverdo apresentar a totalidade dos requisitos dispostos no item 7.3, letras “a”, “b”, “c”, “d”, “e”
e “f’, exigidos para fins de comprovagéo da regularidade fiscal.

7.8. Os documentos emitidos por via INTERNET poderéo ter seus dados conferidos pela
Equipe de Apoio perante o site correspondente.

7.9. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicéo
aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

7.10. Se a documentag&o de habilitagdo ndo estiver de acordo com as exigéncias do edital
ou contrariar qualquer dispositivo deste Edital e seus Anexos, a Pregoeira considerara a
Proponente inabilitada.

7.11. Os Documentos apresentados com a validade expirada acarretaréo a inabilitagao do
Proponente. As certidées que ndo possuirem prazo de validade, somente serdo aceitas com
data de emissdo nao superior a 90 (noventa) dias, ndo se aplicando aos documentos em que a

validade ja esteja determinada neste Edital.
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7.12. Sob pena de inabilitagéo, todos os documentos apresentados para habilitagéo deverao
estar em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco respectivo,
observando-se que:

a) Se o licitante for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz;
b) Se o licitante for a filial, todos os documentos dever&o estar em nome da filial;
c) Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverdo ser apresentados

tanto os documentos da matriz quanto os da filial;

d) Dever&o estar em nome da matriz, ao invés de em nome da filial, os documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.13. Os documentos poderado ser apresentados no original, ou por qualquer processo de
copia reprografica autenticada por tabelido por forca de Lei ou a publicagdo em érgdo da
imprensa oficial na forma da lei.

7.14. As cépias simples deverdo estar obrigatoriamente, acompanhadas dos documentos
originais para conferéncia, na sessdo, pela Equipe de Apoio ou possuir declaragdo de
autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal.

7.15. N&o serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documentos” em

substituicdo aos documentos requeridos no Pregéo.

8. DAS PROVIDENCIAS/IMPUGNAGAO AO EDITAL

8.1. E facultado a qualquer interessado a apresentagdo de pedido de providéncias ou de
impugnagado ao ato convocatério do Pregdo e seus anexos, observado, para tanto, o prazo de
até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, na forma do
art. 164 da Lei n°® 14.133/2021.

8.2 A decisdo sobre o pedido de providéncias ou de impugnacdo sera proferida pela
autoridade subscritora do ato convocatério do Pregdo no prazo e observada a forma a que
alude o paragrafo unico do art. 164 da Lei n® 14.133/2021.

8.3. O acolhimento do pedido de providéncias ou de impugnagao exige, desde que implique
em modificagées do ato convocatério do Pregéo, além das alteragdes decorrentes, divulgagéo
pela mesma forma que se deu o texto original e designagéo de nova data para a realizagao do

certame.

9. DO CREDENCIAMENTO

9.1. Aberta a sesséo, iniciar-se-4 0 CREDENCIAMENTO das participantes do Pregdo. O
representante da proponente entregara a Pregoeira documento que o credencie para participar
do aludido procedimento, respondendo por sua autenticidade e legitimidade, devendo, ainda,
identificar-se e exibir a Carteira de Identidade ou outro doc nto equivalente, com fotografia.
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9.2. O credenciamento far-se-4 por meio de instrumento publico de procuragdo ou
instrumento particular, com poderes especificos para, além de representar a proponente em
todas as etapas/fases do PREGAO, formular verbalmente lances ou ofertas na(s) etapa(s) de
lances, desistir verbalmente de formular lances ou ofertas na(s) etapa(s) de lance(s), negociar
a reducdo de preco, desistir expressamente da inteng&o de interpor recurso administrativo ao
final da sessdo, manifestar-se imediata e motivadamente sobre a intengéo de interpor recurso
administrativo ao final da sesséo, assinar a ata da sess&o, prestar todos os esclarecimentos
solicitados pela Pregoeira, enfim, praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

9.3. Na hipétese de apresentacdo de Procuragdo por instrumento particular, a mesma
devera vir acompanhada do Ato Constitutivo da proponente ou de outro documento, onde
esteja expressa a capacidade/competéncia do outorgante para constituir mandatario.

9.4. E admitida a participacdo de licitantes, sem a presenca de representante credenciado,
ainda que o encaminhamento dos envelopes e demais documentos exigidos neste Edital se
faca por correio, obedecidos os prazos e condigdes estabelecidos neste edital.

9.5. Se o representante da proponente ostentar a condi¢gdo de socio, proprietario, dirigente
ou assemelhado da empresa, ao invés de instrumento publico de procuragdo ou instrumento
particular, devera apresentar fotocopia do respectivo Estatuto/Contrato Social ou documento
equivalente, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigagbes em decorréncia de tal investidura.

9.6. E admitido somente um representante por proponente.

9.7. A auséncia da documentagdo referida neste item ou a apresentagdo em
desconformidade com as exigéncias previstas impossibilitara a participagéo da proponente
neste Pregdo, exclusivamente no tocante a formulagdo de lances e demais atos, inclusive
recurso.

9.8. Desenvolvido o CREDENCIAMENTO das proponentes que comparecerem, a Pregoeira
declarara encerrada esta etapa/fase, iniciando-se o procedimento seguinte consistente no
recebimento/conferéncia da declaragéo exigida neste Edital, sendo facultado o saneamento da
documentacéo de natureza declaratéria na prépria sesséo publica.

10. DO RECEBIMENTO DA DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITAGAO e DA DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE, SE FOR O CASO E DOS ENVELOPES CONTENDO A PROPOSTA
DE PREGOS E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.

10.1. A etapalfase para recebimento da declaragdo de que a proponente cumpre o0s
requisitos de Habilitagdo, da Declaragéo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, e
dos Envelopes de Proposta de Pregos e da Documentagéo de Habilitagéo, sera levada a efeito
tao logo se encerre a fase de CREDENCIAMENTO.
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10.2. A DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO
nao deve integrar os envelopes de Proposta de Pregos e de Documentos de Habilitagéo,
constituindo-se em DOCUMENTO a ser fornecido separadamente, ficando facultada a
utilizagédo do modelo constante no ANEXO Il - DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO
AOS REQUISITOS DE HABILITACAO.

10.3. A apresentagdo da DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE, se for o caso, sera recebido exclusivamente nesta oportunidade, ficando
facultada a utilizagédo do modelo constante no ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE.

10.4. Iniciada esta etapal/fase, a Pregoeira receberd e examinara a Declaragdo de Pleno
Atendimento aos requisitos de habilitagéo (anexo ).

10.5. A auséncia da referida declaragdo ou a apresentagdo em desconformidade com a
exigéncia prevista, inviabilizard a participagdo da proponente neste Pregéo, impossibilitando,
em consequéncia, o recebimento dos Envelopes contendo a Proposta de Precos e os
Documentos de Habilitagéo.

10.6. O atendimento desta exigéncia é condicdo para que a proponente continue
participando do Pregéo, devendo proceder, em seguida, a entrega dos Envelopes contendo a
Proposta de Pregos e a Documentag&o de Habilitagao.

11. PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

11.1.  Apb6s o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das
empresas licitantes, a Pregoeira declarara aberta a sesséo do Pregdo, oportunidade em que
n&o mais se aceitara novos licitantes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes contendo
a Proposta Comercial e os Documentos de Habilitagdo, exclusivamente dos participantes
devidamente credenciados.

11.2. CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

11.2.1. Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando o
atendimento de todas as especificagdes e condigdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos,
sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

11.2.2. Quaisquer erros de soma e/ou multiplicagdo apurados na Proposta Comercial seréo
corrigidos pela Pregoeira.

11.2.3. A Pregoeira podera, no julgamento das propostas, desconsiderar evidentes falhas
formais sanaveis e que nao afetem ao seu conteudo.

11.2.4. A Pregoeira classificara para a préxima etapa todas as propostas, para que seus
autores possam ofertar lances verbais.
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11.2.5. No caso de empate onde duas ou mais licitantes tenham ofertados valores iguais, a
vencedora sera conhecida através de sorteio a ser procedido em ato publico, para o qual todas
as licitantes serdo convocadas.

11.3. DA PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE (EPP)

11.3.1. Nos termos dos arts. 42 e 43 da Lei Complementar n° 123/06, as ME e EPP, deverao
apresentar toda a documentacdo exigida no Edital, mesmo que estd apresente alguma
restricdo com relagéo a regularidade fiscal;

a) Havendo alguma restricdo com relagéo a regularidade fiscal, serd assegurado as ME e
EPP o prazo de 05 (cinco) dias uteis para a sua regularizagéo, prorrogavel por igual periodo
mediante justificativa tempestiva e aceita pela Pregoeira, nos termos do § 1°, art. 43, da Lei
Complementar 123/2006 alteragao trazida pela Lei 147/2014, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que a licitante for declarada vencedora do certame, para a regularizagéo da
documentagé@o, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

b) A n&o regularizagdo da documentagdo no prazo previsto acima implicara na
decadéncia do direito a contratagdo, conforme expresso no inciso IV do art. 155 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 156 da mesma Lei,
sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagado, para contratagédo, ou revogar a licitagao.

c) Nos termos dos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006 nas licitagdes sera
assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as MEI, ME e EPP,
entendendo-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas por estas
sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) inferiores ao melhor prego e desde que o melhor
preco nao seja de uma MEI, ME ou EPP.

11.3.2. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A ME ou EPP mais bem classificada podera apresentar proposta de prego superior
aquela considerada vencedora da licitagdo, situagdo em que sera adjudicado em seu favor o
objeto licitado.

b) Nao ocorrendo a contratagéo de ME ou EPP, na forma da letra “a”, ser&o convocadas a
remanescentes que porventura se enquadrem na ordem classificatéria, para o exercicio do
mesmo direito.

c) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME e EPP que encontrem no
intervalo estabelecido no subitem 11.3.2 sera realizado sorteio entre elas para que se

identifique aquela que primeiro podera apresent elhor proposta.
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d) Na hipotese da ndo contratagéo nos termos previstos subitem 11.3.2, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora da licitagdo, ap6s verificagéo da
documentacgao de habilitagao.

e) O disposto no subitem 11.3.2 somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por ME ou EPP.

f) A ME ou EPP mais bem classificada sera convocada para apresentar nova proposta no

prazo maximo de 5 (cinco) minutos apés o encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

11.4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E LANCES

11.4.1. No horario e local indicados neste edital, sera aberta a sessdo de processamento do
Pregéo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

11.4.2. Apés os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo a Pregoeira a
declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo, de acordo com o modelo
estabelecido no ANEXO Ill - DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS
DE HABILITACAO ao Edital e, em envelopes separados, a proposta de precos e 0s
documentos de habilitagéo.

a) Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o credenciamento
e, por consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos participantes no certame.

b) Para o julgamento das propostas escritas, sera considerado O MENOR PRECO POR
ITEM.

c) Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente
desistente as penalidades constantes deste edital.

d) Na ocorréncia de empate dentre as classificadas para participarem dos lances verbais,
a ordem para esses lances serd definida através de sorteio. Aos Licitantes proclamados
classificados sera dada oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e
sucessivos, de valores distintos e decrescentes, em relagdo a de menor prego, iniciando- se
pelo autor da proposta classificada de maior valor.

e) A pregoeira convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta classificada de maior valor e
os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de
empate de precos.

f) A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenagdo de
lances, em relagéo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa
da ordem de lances.

9) Os lances deverao ser formulados em PERCENTUAIS, DISTINTOS, DECRESCENTES
e INFERIORES a proposta de MENOR PRECO POR ITEM. .
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h) A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulagdo de lances para aquele item.
i) A Pregoeira podera negociar com o autor da oferta de MENOR PRECO com vistas a
redugéo do valor.
j) Apbds a negociacdo, se houver, a Pregoeira examinard a aceitabilidade da oferta,

decidindo motivadamente a respeito.

k) ENCERRADA A ETAPA DE LANCES, considerada aceitaveis as ofertas de MENOR
PRECO POR ITEM, ser&o abertos os envelopes contendo os documentos de habilitagido dos
licitantes autores das ofertas de menor valor.

) Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste Edital, a
licitante seré habilitada e declarada vencedora do(s) item(s) do certame.

m) Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacédo, a Pregoeira examinara a oferta subsequente, o qual resultara em menor preco, o
mesmo negociara com o seu autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo,
verificara as condigdes de habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuragédo de uma oferta
aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitagdo, caso em que serd declarado
vencedor.

n) Caso néo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita a de MENOR PRECO POR ITEM.

0) Caso a proposta apresente erros de soma e/ou multiplicagéo, a pregoeira fara a
correcdo dos calculos e a proposta sera aceita mediante expresso consentimento do
proponente. Caso contrario, a proposta sera desclassificada.

p) A Pregoeira examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor apresentado pela
primeira classificada, conforme definido neste edital, decidindo motivadamente a respeito.
Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste edital,
a proposta sera desclassificada.

q) Nao se considerara qualquer oferta de vantagem néo prevista no objeto deste edital.

r) Da sesséao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pela pregoeira, equipe de

apoio e licitantes presentes.

12. DO RECURSO, DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

12.1. No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e
motivadamente a sua intengdo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias uteis para
apresentacdo de memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas a apresentarem

contrarrazées em igual numero de dias, que comegardo a correr no término do prazo do

recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
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12.2. A auséncia de manifestacéo imediata e motivada da licitante importara decadéncia do
direito de recurso e, consequente, adjudicacdo do objeto do certame pela Pregoeira a(s)
licitante(s) vencedora(s) com encaminhamento do processo a autoridade competente para a
homologagéo.

12.3. Interposto o recurso, a Pregoeira podera reconsiderar a sua decisdo ou manté-la,
encaminhando o feito devidamente instruido a autoridade juridica competente para analise do
caso.

12.4. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

12.5. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o
procedimento.

12.6. Decididos os recursos eventualmente interpostos ou decorrido o prazo recursal sem
sua interposicdo, ou havendo rendncia expressa a esse direito, o julgamento da licitagéo sera
submetido a autoridade CONTRATANTE para homologagéo do procedimento, adjudicagéo de
seu objeto a licitante vencedora e decisdo quanto a contratagéo, publicando-se o resultado do

julgamento.

13. DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

13.1. A falta de manifestagdo imediata e motivada da intengéo de interpor recurso, por parte
da(s) proponente(s), importara na decadéncia do direito de recurso, competindo a Pregoeira
adjudicar o objeto do certame a proponente vencedora;

13.2. Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apés a deciséo
do(s) mesmo(s), a autoridade competente deve praticar o ato de adjudicagdo do objeto do
certame a proponente vencedora;

13.3. Compete a autoridade competente homologar o PREGAO;

13.4. A partir do ato da homologagéo sera fixado o inicio do prazo de convocagéo da
proponente adjudicataria para assinar o contrato, respeitada a validade de sua proposta.

13.5. Ap6s a homologagdo do processo licitatério, serdo disponibilizados no Portal Nacional
de Contratagbes Publicas (PNCP), acaso pertinente e operacionalmente possivel em
atendimento a Lei 14.133/2021.

14. DA DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL DO PREGAO

14.1. O resultado final do PREGAO sera publicado no quadro de avisos (Mural) do Municipio
de Morro da Garga/MG, no site oficial da Prefeitura e no Portal Nacional de Contratages
Publicas (PNCP), quando for o caso. '

15. DA FORMA DE EXECUGAO
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15.1. Executar o objeto contratado obedecendo as especificagdes discriminadas no Termo
de Referéncia, de acordo com o cronograma disponibilizado pelas diversas secretarias
municipais.

15.2. A Empresa licitante que sair vencedora do certame licitatério devera fornecer os itens,
da melhor forma a atender as necessidades do Municipio;

16.3. O fornecimento devera ser de acordo com as quantidades, descricdes e com fiel
observancia aos critérios de qualidade, bem como dentro do prazo estabelecido no Termo de
Referéncia.

15.4. Todas as despesas e custos diretos e indiretos necessarios ao fornecimento sera de
total responsabilidade da CONTRATADA,;

156.5. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou ainda a terceiros,
durante a execugcdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento feito pelo CONTRATANTE;

15.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

15.7. O Municipio de Morro da Gar¢a/MG, através do Departamento de Compras adotara o
seguinte critério de procedimento durante a vigéncia do contrato:

a) Emitira Ordem de fornecimento solicitada.

b) Copia da Ordem de fornecimento sera remetida ao setor requisitante para acompanhar
o fornecimento dentro do prazo contratado.

c) O Setor requisitante, emitira a certificagdo de aceite do fornecimento. Este aceite sera
parte do ajuste a ser feito quando do pagamento da fatura.

d) Sem prejuizo da plena responsabilidade do Contratado, o fornecimento do item sera
fiscalizado pelo Municipio, através de servidor designado para tal fungéo, a qualquer hora,
dentro dos padrées determinados pela Lei Federal n°. 14.133/21.

e) O Contratante podera a qualquer tempo recusar o produto, no todo ou em parte,

sempre que n&o atender ao estipulado no contrato.

16. DOS RECURSOS FINANCEIROS E DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta da dotagéo
orgamentaria n°

02.01.01.04.122.0003.2010.3.3.90.30.00 - ficha 23

02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.30.00 - ficha 62

02.06.01.04.122.0003.2070.3.3.90.30.00 - ficha 211

02.07.01.12.122.0009.2084.3.3.90.30.00 - ficha 307

02.07.01.12.361.0009.2085.3.3.90.30.00 — ficha 325

02.07.01.12.365.0009.2089.3.3.90.30.00 — ficha 353
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02.07.01.12.365.0009.2090.3.3.90.30.00 - ficha 361
02.08.02.10.302.0010.2119.3.3.90.30.00 — ficha 500
02.08.02.10.301.0010.2115.3.3.90.30.00 - ficha 456
02.08.02.10.301.0010.2120.3.3.90.30.00 - ficha 476
02.08.02.10.305.0010.2123.3.3.90.30.00 - ficha 526
02.05.01.04.122.0003.2050.3.3.90.30.00 - ficha 120
02.09.01.08.244.0012.2136.3.3.90.30.00 - ficha 569
02.09.01.08.122.0011.2130.3.3.90.39.00 — ficha 549
02.08.02.10.301.0010.2114.3.3.90.30.00 - ficha 444
02.08.02.10.301.0010.2115.3.3.90.30.00 - ficha 456
02.10.01.13.122.0004.2150.3.3.90.30.00 - ficha 642
16.2. As despesas possuem compatibilidade com as demais Lei Orgamentarias (LDO/PPA) e

seréo previamente empenhadas, nos termos do art. 58 e seguintes, da Lei Federal n° 4.320/64.

17. DA FORMA DE PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado, sem atualizagdo financeira, pelo Municipio, de acordo
com as condicionantes apresentadas no ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

17.2. Deverao estar incluidas, no preco do produto, todas as despesas, sem quaisquer énus
para a Administragéo, tais como tributos e quaisquer outros que incidam sobre a avenga.

17.3. O Municipio reserva-se ao direito de reter o pagamento se, no ato da verificagéo da
entrega do produto, os mesmos ndo estiverem em perfeitas condi¢gbes ou de acordo com as
especificagdes exigidas.

17.4. A Nota Fiscal — emitida obrigatoriamente com o numero de inscriggo do CNPJ
apresentado para a Habilitagdo — s6 sera liberada quando o fornecimento dos produtos e a
execugdo dos servicos contratados estiverem em total conformidade com as especificagdes
constantes do ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

17.5. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o Municipio comunicara
a CONTRATADA para que regularize a situagao.

17.6. Na hipétese prevista no subitem 17.5, o prazo de pagamento sera contado a partir de
sua reapresentagéo, devidamente regularizado.

17.7. Deverdo ser pagos somente os produtos efetivamente recebidos e aceitos pela

fiscalizagdo do Municipio;

18. DAS PRERROGATIVAS E OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDORA
18.1. Além das obrigagbes constantes do Edital ao qual este termo se vincula, e daquelas

estabelecidas em lei, em especial as definidas/hos\diplomas federal e estadual sobre licitagdes,

4

cabe:
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a) Fornecer o item solicitado conforme Ordem de fornecimento, Termo de Referéncia e
demais documentos emitidos pela Administragdo devidamente assinada por servidor
competente para tal;

b) Comunicar imediatamente e por escrito ao Municipio, através da Fiscalizag¢&o, qualquer
anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacéo
necessarias,

C) Atender com prontiddo as reclamagées por parte do recebedor dos produtos e dos
servigcos, objeto da presente Licitagao;

d) Manter todas as condigdes de habilitagdo exigidas na presente licitagdo;

e) Comunicar ao Municipio contratante modificagdo em seu enderego ou informagdes de
contato, sob pena de se considerar perfeita a notificagéo realizada no enderego constante no
contrato;

f) Assumir inteira responsabilidade pelos danos ou prejuizos causados ao Contratante ou
a terceiros, decorrentes de dolo ou culpa na execugdo do objeto deste contrato, diretamente
por seu preposto e/ou empregados, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou acompanhamento feito pelo Contratante;

g) Aceitar nas mesmas condi¢gbes contratuais os acréscimos ou supressdes até o limite
fixado no artigo 125 da Lei n® 14.133/2021.

18.2. Executar os fornecimentos contratados, obedecendo as descri¢ées, normas técnicas,
especificagdes e instrugdes da fiscalizagcdo do Contratante;

18.3. Assumir as despesas provenientes dos fornecimentos necessarios a execugéo do
objeto deste contrato;

18.4. Indicar representante ou preposto, devidamente credenciado junto ao contratante, para
receber instrugdes, bem como para proporcionar a equipe de fiscalizagdo a assisténcia
necessaria ao desempenho das suas tarefas;

18.5. Assegurar livre acesso a equipe de fiscalizagdo aos locais de trabalho e atender a
eventuais exigéncias no prazo estabelecido pelo Contratante;

18.6. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere
responsabilidade ao Contratante;

18.25. Responsabilizar-se integralmente pelos danos decorrentes da execugdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27 do Coédigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n°
8.078/1990), ficando o Contratante autorizado a descontar dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente ao prejuizo apurado;

18.7. Apresentar, sempre que exigido pelo Contratante, a Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS) de seus empregados e os comprovantes de pagamentos das obrigacdes
trabalhistas e previdenciarias relativas aos empregados que prestam ou tenham prestado
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servicos ao Contratante por forga deste contrato, bem como qualquer outro documento ou
comprovagao que seja solicitado;

18.8. Fornecer os Equipamentos de Protegdo Individual — EPl a seus empregados,
instruindo-os quanto ao seu uso correto e fiscalizando a sua efetiva utilizagéo;

18.9. Propiciar aos seus empregados os materiais e equipamentos necessarios a perfeita
execucéo do objeto do contrato;

18.10. Identificar os equipamentos de sua propriedade, de forma a ndo serem confundidos com
similares de propriedade do Contratante;

18.11. Manter a disciplina entre seus empregados, aos quais sera expressamente vedado o
uso de qualquer bebida alcodlica ou entorpecente de qualquer espécie;

18.31. Substituir qualquer integrante de sua equipe, cuja permanéncia no servigo for
considerada inconveniente e/ou incapacitada, no prazo determinado pelo Contratante;

18.12. Manter pessoal uniformizado em um s6 padréo e identificado por cracha com fotografia
recente;

18.13. Instruir os seus empregados, inclusive terceirizados e eventuais subcontratados,
quanto a prevencgao de incéndios nas areas do Contratante;

18.14. Relatar ao Contratante, imediatamente e por escrito, qualquer anormalidade que
verificar durante a execugao do contrato;

18.15. Fornecer ao Contratante os dados técnicos de seu interesse e prestar os
esclarecimentos que lhe forem solicitados;

18.16. Paralisar, por determinagéo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com as melhores praticas os fornecimentos ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

18.17. Submeter previamente, por escrito, a analise e aprovagdo do gestor do contrato
mudangas pontuais nos métodos executivos que ndo impliquem em alteragdo quantitativa ou
qualitativa de objeto nem resultem em majoragdo de custos ao Contratante,

18.18. Assegurar ao Contratante os direitos de propriedade intelectual referentes aos
produtos, projetos, solugdes e documentos congéneres desenvolvidos pela Contratada e seus
subcontratados, inclusive sobre eventuais adequagdes e atualizagbes que vierem a ser
realizadas, permitindo ao Contratante distribui-los, altera-los e utiliza-los sem limitagdes;

18.19. N&o efetuar quaisquer alteragdes, supressdes ou acréscimos dos fornecimentos

contratados sem que haja o devido aditamento contratual;

CONFORMIDADE COM O MARCO LEGAL ANTICORRUPCAOQ
18.20. Abster-se de oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, tampouco

aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, por conta propria ou por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagéo, compensagdo, vantagens financeiras ou
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beneficios de qualquer espécie relacionados de forma direta ou indireta ao objeto deste
contrato, o que deve ser observado, ainda, pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais
subcontratados;

18.21. Conduzir os seus negoécios de forma a coibir fraudes, corrupgéo e quaisquer outros
atos lesivos a Administragdo Publica, nacional ou estrangeira, nos termos da Lei Federal n°
12.846/2013 abstendo-se de praticas como as seguintes:

a) prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico,
ou a terceira pessoa a ele relacionada;

b) comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a
pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;

c) comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

d) no tocante a licitagdes e contratos:

l. frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, o
carater competitivo de procedimento licitatério publico;

Il. impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato de procedimento licitatério
publico;

[l afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem
de qualquer tipo;

V. fraudar licitagéo publica ou contrato dela decorrente;

V. criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo
publica ou celebrar contrato administrativo;

VI. obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagbées ou
prorrogagdes de contratos celebrados com a administragéo publica, sem autorizagéo em lei, no
ato convocatoério da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou

VII. manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a
Administragao Publica;

e) dificultar atividade de investigagdo ou fiscalizagédo de 6rgéos, entidades ou agentes
publicos, ou intervir em sua atuagdo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos
6rgaos de fiscalizagéo do Sistema Financeiro Nacional;

RESPONSABILIDADE SOCIO AMBIENTAL

18.22. Adotar todas as precaugbes para evitar agressées ao meio ambiente, preservando a

fauna e a flora existentes no local de execugéo dos servigos, e mantendo o local de trabalho
adequado as exigéncias de limpeza, higiene e seguranca;
18.23. DEMAIS OBRIGACOES CONSTANTES NO ANEXO | (TERMO DE REFERENCIA)

19. DAS PRERROGATIVAS E OBRIGAGOES DO MUNICIPIO
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19.1. O Municipio devera acompanhar e fiscalizar o fornecimento, nos termos do art. 117 da
Lei n° 14.133/2021, que exercerd ampla e irrestrita fiscalizagdo do objeto, a qualquer hora,
determinando o que for necessario a regularizagdo das irregularidades observadas, inclusive
quanto as obrigagbes da CONTRATADA constantes também do Termo de Referéncia;

19.2.  Compete ainda ao Municipio:

a) Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das Notas Fiscais/Faturas
devidamente atestadas, nos prazos fixados, desde que n&o haja impedimento legal para o fato;
b) Notificar, formal e tempestivamente a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas no cumprimento do Contrato;

c) Notificar a(s) licitante(s) vencedora(s) por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

d) Aplicar as sangbes administrativas contratuais pertinentes, em caso de
inadimplemento;

e) Prestar a Contratada informagdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser
solicitados, e que digam respeito a natureza dos servicos que tenham a executar, em tempo
habil, de modo a nédo prejudicar o andamento dos trabalhos;

f) Arcar com as despesas de publicagdo do contrato/extrato;

9) Proporcionar a Contratada todas as condigdes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigagdes decorrentes do presente contrato, consoante estabelece a Lei n® 14.133/2021.

h) Acompanhar e fiscalizar através da Secretaria Municipal de Administragéo e Financas;
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Secretaria Municipal de Educagéo, Secretaria
Municipal de Meio Ambiente; Agricultura e Pecuaria; Secretaria Municipal de Obras ;Servigos
Urbanos e Transporte; Secretaria Municipal de Satde e Saneamento e Assessoria de Cultura;
Esporte, Lazer e Turismo , o cumprimento do objeto do contrato.

i) Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com o fornecimento,
diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas.

j) Expedir ordem de fornecimento;

Il Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas deste instrumento, o Edital da licitagéo e os termos de sua proposta;

II. Fornecer a Contratada todos os dados necessarios a execugéo do objeto do contrato;
VI Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigcdes, falhas ou
irregularidades constatadas no fornecimento, fixando prazo para a sua substituicdo/correcao,
certificando-se de que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

VII. DEMAIS OBRIGACOES CONSTANTES NO ANEXO | (TERMO DE REFERENCIA)

20. DA FORMALIZAGAO, VIGENCIA, RESCISAO E PUBLICIDADE DO CONTRATO
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20.1. O CONTRATO devera ser assinado por representante legal, diretor, ou sécio da
empresa, com apresentagdo, conforme o caso e respectivamente, de procuragéo ou contrato
social, acompanhados de cédula de identidade.

20.2. O prazo para assinatura do contrato sera de até 02 (dois) dias, contados do
recebimento da convocagéo, podendo ser prorrogado uma vez, desde que solicitado por
escrito, antes do termino do prazo previsto, e com exposi¢cdo de motivo justo que podera ou
nao ser aceito pela Administragao.

20.3. A Licitante que convocada para assinar o contrato, deixar de fazé-lo no prazo fixado
dele sera excluido.

20.4. Na hipétese do ndo atendimento a convocagéo a que se refere o item 18.3 ou havendo
recusa em fazé-lo, o Municipio aplicara as penalidades cabiveis.

20.5. O contrato tera seu extrato publicado no quadro de avisos, bem como no site oficial da
Prefeitura e sera disponibilizada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), quando
for o caso.

20.6. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12(doze) meses, podendo ser prorrogado,

por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, conforme o art. 84 da Lei n°
14.133/2021.

20.7. A extingéo/rescisédo do Contrato podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

b) consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagéo ou por comité de
resolugéo de disputas, desde que haja interesse da Administragéo;

c) determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou
compromisso arbitral, ou por decis&o judicial.

d) A extingdo determinada por ato unilateral da Administragéo e a extingdo consensual
dever&o ser precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente e
reduzidas a termo no respectivo processo.

e) Quando a extingdo decorrer por culpa exclusiva da Administragéo, o contratado sera

ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

f) devolugéo da garantia;
g) pagamentos devidos pela execugdo do contrato até a data de extingao.
h) Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente

motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as situagbes
previstas nos incisos | ao IX do art. 137 da Lei n® 14.133/2021.

i) O Contratado tera direito a extingdo nas seguintes hipotese vistas no paragrafo § &
2° incisos | ao V do art. 137 da Lei n°® 14.133/2021.
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21. DO PRAZO DE EXECUGAO
21.1. O prazo de execucdo do contrato tera inicio na data de sua assinatura e encerrar-
se-a em 31/12/2024.

22. DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

22.1. O objeto do contrato sera recebido de forma proviséria e definitiva, as quais serdo
realizados na forma do art. 140, inciso | da Lei n° 14.133/2021, observadas as demais
condigcbes previstas em procedimento interno para o recebimento dos servigos do contrato:

a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

22.2. 0O(s) Termo(s) de Recebimento Definitivo do(s) servigo(s) contratado(s) sera(ao)
lavrado(s) de acordo com o constante no art. 140, inciso |, alinea "b", da Lei n° 14.133/2021,
em 10 (dez) dias apos o recebimento provisorio, desde que satisfeitas as seguintes condigdes:
a) Atendidas todas as reclamagdes do Municipio referentes a imperfeigdes verificadas nos
Servicos;

b) Entrega dos seguintes documentos: Comprovante de inexisténcia de débitos para com
o Sistema da Seguridade Social, € FGTS e Certiddes negativas de que n&o pesam sobre os
servigos quaisquer agdes judiciais por prejuizos causados a terceiros.

22.3. O fornecimento podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

22.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, nos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

23. DAS CONDIGOES ESPECIAIS

23.1. A Contratada obriga-se a executar os servigos licitados em perfeita harmonia e
concordancia com as normas adotadas pelo Municipio, este responsavel pela emissédo das
requisicdes, com especial observancia dos termos deste Instrumento Convocatério e do

Contrato/Nota de empenho.

24, DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

24.1. Pelo descumprimento das obrigagbes assumidas a licitante estara sujeita as
penalidades previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, ou seja:

a) Adverténcia; -
b) Multa;
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c) Impedimento do direito de licitar e contratar com a Administragao direta e indireta, pelo
prazo de até 03 (trés) anos (art. 156, I, da Lei n° 14.133/2021), em fungdo da natureza e da
gravidade da falta cometida ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo a
pessoa fisica ou juridica que praticar quaisquer atos previstos no art. 155 da Lei n°
14.133/2021;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA,
considerando, para tanto, reincidéncia de faltas, sua natureza e gravidade. O ato da declaragao
de inidoneidade sera proferido por Autoridade Superior, mediante publicagdo no quadro de
avisos, Diario Oficial da Unido (DOU), bem como no site oficial da Prefeitura e sera
disponibilizada no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), quando for o caso.

24.2. Pelo atraso injustificado na execugdo dos servigos, a Contratada incorrera em multa
20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato.

24.3. Pela inexecugao total ou parcial do ajuste a multa sera de 20% (vinte por cento) sobre
o valor da obrigagé&o néo cumprida.

24.4. A aplicagédo das multas independera de qualquer interpelagdo judicial, precedida de
processo administrativo com ampla defesa, sendo exigivel desde a data do ato, fato ou
omissao que lhe tiver dado causa.

24.5. As multas e penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das sangdes civeis ou penais
cabiveis.

24.6. A Contratada sera notificada, por escrito para recolhimento da multa aplicada, o que
devera ocorrer no prazo de 15 (quinze) dias Uteis dessa notificagdo. Se n&o ocorrer o
recolhimento da multa no prazo fixado, o seu valor sera deduzido das faturas remanescentes.
24.7. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o Contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente dentro do prazo estabelecido pela Administragcdo, caracteriza o
descumprimento total da obrigagdo assumida, podendo a Administragéo aplicar as penalidades
cabiveis.

24.8. Pelo descumprimento das obrigagbes assumidas a licitante estara sujeita as
penalidades previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

24.9. Na eventualidade de aplicagdo de alguma penalidade, com excecdo da adverténcia,

sera assegurada a ampla defesa na forma da lei.

25. DAS ALTERAGOES DO CONTRATO
25.1. O contrato podera sofrer alteragdes, obedecidas as disposi¢cdes contidas no artigo 124
da Lei n® 14.133/2021:

26. DAS REVISOES DE PREGCOS
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26.1. O valor do contrato podera ser revisto, por solicitagédo do contratado, somente para que
seja mantido o equilibrio econémico-financeiro.

26.2. O pedido devera ser enviado ao contratante, através do protocolo geral do Municipio no
horario de expediente.

26.3. A solicitagdo de revisdo de prego(s) devera ser devidamente justificada e
acompanhada de documentos comprobatérios da sua necessidade, originais ou copias
autenticadas, a qual sera analisada.

26.4. Para a solicitagéo de reviséo de prego(s), o contratado tera que apresentar planilha
atualizada da composicdo de precos do(s) produto(s), considerando todos os itens constantes
na proposta anterior apresentada, quando da apresentagdo da proposta.

26.5. A andlise para deferimento total ou parcial ou ainda indeferimento da revisdo solicitada
devera ser instruida com justificativa e memoria dos respectivos célculos, para deliberagdo da
Pregoeira e Equipe de Apoio, em aproximadamente 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da

entrega da documentagéo completa pela Contratada.

27 DAS DISPOSIGOES FINAIS

27.1.  Alicitante declara ter pleno conhecimento dos elementos constantes deste Edital, bem
como de todas as condi¢gbes gerais e peculiaridades ao cumprimento do objeto licitado, sendo
vedado invocar, posteriormente, qualquer desconhecimento quanto aos mesmos.

27.2. Nenhuma indenizagédo sera devida as licitantes pela elaborac&o da proposta ou pela
apresentagao de documentagéao referente ao presente Edital.

27.3. Esta Licitagdo sera anulada se ocorrer ilegalidade no seu processamento ou
julgamento, podendo ser revogada, a juizo exclusivo do Municipio de Morro da Gar¢a/MG, se
for considerada inoportuna ou inconveniente ao servigo publico, sem que caiba direito a
qualquer indenizagéo.

27.4. A Administragdo podera, em qualquer fase da licitagéo, promover diligéncia que, a seu
exclusivo critério, julgar necessaria, no sentido de obter esclarecimentos ou informagdes
complementares.

27.5. As normas disciplinadoras desta Licitacéo serdo interpretadas em favor da ampliagéo
da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que nao
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

27.7. A apresentagdo das propostas implicara na plena aceitagdo, por parte da licitante, das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

27.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se
o do vencimento, observando-se que sé se iniciam e vencem prazos em dia de expediente na

Prefeitura.
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27.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
da licitante, desde que seja possivel a aferigdo da sua qualificagdo e a exata compreenséo da
sua proposta, durante a realizagéo da sessao publica de pregéo.

27.10. A homologagéo do resultado desta licitagédo ndo implicara em direito & contratacéo.
27.11. No caso de alteragéo deste Edital no curso do prazo estabelecido para o recebimento
das propostas de pregos e documentos de habilitagdo, este prazo sera reaberto, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteragdo néo afetar a formulagéo das propostas.

27.12. Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, sera
competente o juizo da Comarca de Curvelo/MG.

27.13. Na hipétese de n&o haver expediente no dia da abertura da presente licitagéo, ficara
esta transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo local e horario, anteriormente
estabelecidos.

27.14. Quaisquer duvidas porventura existentes sobre o disposto no presente Edital deverao
ser objeto de consulta, por escrito, a Pregoeira na Prefeitura Municipal, no enderego: Praga
Séo Sebastido, n° 440, Centro, Morro da Garga/MG, até 03 (trés) dias Uteis antes da data de
abertura da licitagdo. Demais informagdes poderdo ser obtidas pelos telefones (38) 3725-1105,
ou pelo e-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br

27.15. Edital e seus anexos serdo fornecidas, pelo Setor de Licitagdes, no horario de 08:30 as
11:00 e 13:00 as 16:00 hs, no enderego referido no preambulo deste Edital ou pelo site:
“‘www.morrodagarca.mg.gov.br”.

27.16. Os casos omissos do presente Pregado seréo solucionados pela Pregoeira.

Morro da Garga/MG, 07de maio de 2024.

N Ls

AY;
Débora Estefanial Oliveira Ferreira Faria Cruz

\Pregoeira
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 024/2024 — Pregdo Presencial n° 005/204
Requerente: Municipio de Morro da Garga/ MG

1. Objeto: Contratagcao de empresa para fornecimento de papel oficio A4, em

atendimento a demanda de diversas secretarias municipais.

2. Justificativa da contratacdo: A aquisicdo do material visa o atendimento das necessidades
de consumo de material de expediente, com a presente aquisicdo almeja-se alcancar a
seguinte finalidade: abastecer a todas as Secretarias, sejam elas de Educagdo; Salde e
Saneamento; Administracdo e Finangas; Desenvolvimento Social; Meio Ambiente, Agricultura e
Pecuaria; Obras, Servigos Urbanos e Transporte; Planejamento e Gestdo; Assessoria de
Cultura, Esporte, Lazer e Turismo com a quantidade de papel necessaria ao desenvolvimento
das atividades administrativas de cada setor, visto que a proximidade de término de vigéncia
do contrato, Pregdo n°: 005/2024 e Processo n°: 024/2024 e, ndo temos mais saldo do referido
item.

A aquisicdo desses materiais imprescindiveis para o bom andamento das atividades

administrativas destas Secretarias.

3. GESTAO DO CONTRATO

3.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

3.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

3.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
3.4. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniéo inicial para apresentagéo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugéo da d/
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre,

outros.
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3:5. O o6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizagao

3.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragéo. (Decreto Federal n°® 11.246/2022, art. 22, VI);

3.7. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagéo
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°, e Decreto Federal n°
11.246/2022, art. 22, 11);

3.8: Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a corregdo da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto Federal n°
11.246/2022, art. 22, ll1);

3.9. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Federal n® 11.246/2022, art. 22, IV);
3.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
Federal n® 11.246/2022, art. 22, V),

3.11. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagéo ou a prorrogagdo contratual
(Decreto Federal n® 11.246/2022, art. 22, VII).

3.12. A fiscalizagdo dos contratos deve avaliar constantemente, mediante documento elaborado
pela Assessoria de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo, para aferigdo da qualidade da prestagéo dos
servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos.

3.13. Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisoério, o fiscal designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos fornecimentos para evitar a sua degeneragéo,
devendo intervir para requerer & contratada a corregdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

3.14. O fiscal do contrato devera apresentar ao representante da contratada a avaliagdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade do fornecimento
realizado.

3.15. O representante devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo
realizada.

3.16. A contratada podera apresentar justificativa para o fornecimentos com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da

ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisivefs g\alheios ao controle do fornecedor. U

0 - FAX: (038) 3725 1150 @
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3.17.  Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade do fornecimento em relagéo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a contratada de acordo
com as regras previstas no ato convocatorio.

3.18. E vedada a atribuicdo & contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade do
fornecimento por ela realizada.

3.19. O fiscal podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade do
fornecimento.

3.20. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal do contrato
devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade dos fornecimentos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatdério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

3.21. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitagéo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto Federal n® 11.246/2022).

3.22. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Federal n® 11.246/2022, art.
23, IV).

3.23. A fiscalizagdo podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracéo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais
no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

3.24. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situag&o fiscal da
empresa. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Gestor de contrato

3.25. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug&o no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das
alteragcbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagéo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrac&o.

(Decreto Federal n° 11.246/2022, art. 21, V).
3.30. O gestor do contrato acompanharéa os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas

as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrgfo'e as medidas adotadas, informando, se for o
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caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Federal n°
11.246/2022, art. 21, 11).

3.30. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
Federal n® 11.246/2022, art. 21, Il1).

3.31. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com meng&o ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto Federal n°® 11.246/2022, art. 21, VIII).

3.32. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto Federal n® 11.246/2022, art. 21, X).

3.33. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrag&o. (Decreto Federal n° 11.246/2022, art. 21, VI).

3.34. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizag@o e gestéo nos termos do contrato.

4, CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

4.1. A avaliagao da execugdo do objeto sera feito Secretaria Municipal de Administragéo e
Finangas; Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social; Secretaria Municipal de Educagéao;
Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Agricultura e Pecudria; Secretaria Municipal de Obras
‘Servicos Urbanos e Transporte; Secretaria Municipal de Saude e Saneamento e Assessoria de
Cultura, Esporte, Lazer e Turismo , para aferigéo da qualidade do fornecimento.

4.2. Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

4.21. n&o produzir os resultados acordados,

422 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

423 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para o fornecimento do item ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do Recebimento

4.3. O fornecimento do item seréa recebido, pelo fiscal do contrato, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, Il, da
Lei n° 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto Federal n° 11.246/2022).
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4.4, O prazo sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacgéo do fornecimento do produto a que se referem a parcela a ser paga.

4.5. Para efeito de recebimento do item, ao final de cada periodo mensal:

4.5.1. O fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade dos produtos realizados em consonancia com os
indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

4.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugéo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

4.7. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigcos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento (Art. 119
c/c art. 140 da Lei n° 14.133/2021)

4.8. Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das
penalidades.

4.9. Quando a fiscalizag&o for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugédo do contrato devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

410. Os fornecimentos serdo recebidos definitivamente pela Secretaria Municipal de
Administracdo e Finangas; Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Secretaria
Municipal de Educag&o; Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Agricultura e Pecuaria;
Secretaria Municipal de Obras ,Servigos Urbanos e Transporte; Secretaria Municipal de Saude
e Saneamento e Assessoria de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo , apés a verificagdo da
qualidade, quantidade dos produtos e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo aos seguintes procedimentos:

4.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelo fiscal do contrato, quando
houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengédo ao seu
desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto Federal n® 11.246/2022).

4.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidag&o e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

4.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com

base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

“

oy
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4.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscaliza¢ao.

4.10.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos

procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

411. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a

empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugéo do

objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

4.12.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execug&o do objeto ou no instrumento de cobranga.

4.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugcdo do

contrato.

Liguidacao

4.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta seg&o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do

art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2024.

415. O prazo de que trata o item anterior seré reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade

de prorrogagéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem

o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

416. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

4.16.1. o prazo de validade;

4.16.2. a data da emisséo;

4.16.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

4.16.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;

4.16.5. o valor a pagar; e

4.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

417. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liguidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas

saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagado da regularizagéo da situagéo, sem onus a

contratante;

418. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da

regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada

no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

419. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no

mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser pror do uma vez, por igual periodo, a

critério do contratante.
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4.20. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
Forma de pagamento

421. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicado pelo Contratado.

4.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

4.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislagéo aplicavel.
424. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

425. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2008, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficaré condicionado a apresentacéo de
comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cesséo de crédito

4.26. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituigéo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

427. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagéo do contratante.

428. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo & Administrag&o, esta
condicionada a celebragéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

429. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagéo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagao por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal
e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

430. O crédito a ser pago & cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo
a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do
fato gerador, quando for o caso, e o descontgde multas, glosas e prejuizos causados a

Administragéo.
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4.31. A cessdo de crédito ndo afetar4 a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

5. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

51. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma Presencial, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR ITEM.

6. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

6.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

6.1.1. Habilitagao juridica

6.1.1.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

6.1.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.1.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

6.1.1.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscriio do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacg&o no Registro onde tem sede a matriz

6.1.1.7. Os documentos apresentados dever&o estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

6.1.2. Habilitagio fiscal, social e trabalhista;

6.1.2.1. Prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

6.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e

a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridad
Endereco: Praga Sdo Sebastido, 440 - Centro — Telefones (038) 3725 1105 e 3725(1 {1 § - FAX: (038) 3725 1180
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Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

6.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
6.1.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.1.2.7. Caso a prestadora de servicos seja considerada isento dos tributos Municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo de declaragéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.1.2.8. A prestadora de servicos enquadrada como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e/ou municipal.
6.1.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira;

6.1.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da empresa prestadora de
servicos - Lei n® 14.133/2021, art. 69, caput, inciso I1);

6.1.4 — Atestado de Capacidade Tecnica.

7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
7.1. O custo estimado total da contratagéo é de (R$.....coceererieincnnne ), conforme custos apostos

na tabela anexa

8. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

8.1. A contratag&o sera atendida pela seguinte dotag&o:
02.01.01.04.122.0003.2010.3.3.90.30.00 — ficha 23
02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.30.00 — ficha 62
02.06.01.04.122.0003.2070.3.3.90.30.00 - ficha 211
02.07.01.12.122.0009.2084.3.3.90.30.00 — ficha 307
02.07.01.12.361.0009.2085.3.3.90.30.00 — ficha 325
02.07.01.12.365.0009.2089.3.3.90.30.00 — ficha 353
02.07.01.12.365.0009.2090.3.3.90.30.00 — ficha 361
02.08.02.10.302.0010.2119.3.3.90.30.00 — ficha 500
02.08.02.10.301.0010.2115.3.3.90.30.00 — ficha 456 7 y(//

02.08.02.10.301.0010.2120.3.3.90.30.00 — ficha 476
02.08.02.10.305.0010.2123.3.3.90.30.00 — ficha 526

02.05.01.04.122.0003.2050.3.3.90.30.00 — ficha 120
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02.09.01.08.244.0012.2136.3.3.90.30.00 — ficha 569
02.09.01.08.122.0011.2130.3.3.90.39.00 — ficha 549
02.08.02.10.301.0010.2114.3.3.90.30.00 — ficha 444
02.08.02.10.301.0010.2115.3.3.90.30.00 - ficha 456
02.10.01.13.122.0004.2150.3.3.90.30.00 — ficha 642

Morro da Garga/MG, 07 de maio de 2024.
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APENDICE DO ANEXO | - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Objeto: Contratagao de empresa para fornecimento de papel oficio A4, em atendimento a
demanda de diversas secretarias municipais.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

1.1. A aquisicdo do material visa o atendimento das necessidades de consumo de
material de expediente, com a presente aquisicdo almeja-se alcangar a seguinte finalidade:
abastecer a todas as Secretarias, sejam elas de Educagédo; Saude e Saneamento;
Administracéo e Finangas; Desenvolvimento Social; Meio Ambiente, Agricultura e Pecuaria;
Obras, Servicos Urbanos e Transporte; Planejamento e Gestdo; Assessoria de Cultura,
Esporte, Lazer e Turismo com a quantidade de papel necesséria ao desenvolvimento das
atividades administrativas de cada setor, visto que a proximidade de término de vigéncia
contrato, Pregdo n°: 005/2024 e Processo n°: 024/2024 e, ndo temos mais saldo do referido
item.

A aquisicdo desses materiais imprescindiveis para o bom andamento das atividades

administrativas destas Secretarias.

2 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

21. — O licitante deve proporcionar entrega de material de expediente, para atender
necessidades administrativas de todas as SECRETARIAS MUNICIPAIS, conforme condigdes,
quantidades, exigéncias e estimativas a serem estabelecidas neste instrumento:

211 - Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e
prazo de garantia ou validade;

212 - Responsabilizar-Se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

2.1.3 - Substituir, reparar ou corrigir, & suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

21.4 - Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagéo;

215 — Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitagao.
3. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Enderego: Praga Sao Sebastido, 440 — Centro — Telefones (038) 3725 1105 e 3725 1110 - FAX: (038) 3725 1150
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3.1. Visando a continuidade das atividades administrativas e a necessidade de utilizagdo de
Folhas de papel em formato A4, no momento entende-se como formato mais adequado € a
Dispensa de Licitagéo, sendo amparado pelo Art. 75, Inciso |l da Lei N° 14.133/2021.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

4.1. Necessaria a aquisigdo de folha de papel em formato A4, a fim de suprir as
necessidades da area administrativa de todas as Secretarias.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

5.1 Descrigdo do objeto e quantitativo

ITEM 01

ITEM |QTD | unid DESCRIGAO VIR. UNIT. |[VR.TOTAL
Folha de papel em formato A4 com 75g/m2, cor branca pacote ¢/ 500

01 1.050 | Pacotes R$ R$
folhas)

Valor total do ITEM 01: R$

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$

6. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGCAO
6.1. Compbe a estimativa de prego as cotagbes feitas com empresas especificas da area,

devido ao servigo ser comum.

7. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

7.1. Considerando o principio da economicidade e a demanda existente para o item licitado,
optou-se pelo ndo parcelamento. A licitagéo sera realizada por menor prego , objetivando maior
economia de escala para a aquisig&o.

8. CONTRATAGOES CORRELATAS / INTERDEPENDENTES

8.1— Nao dispde de contratagdes correlatas ou interdependentes para a execucgao do objeto.

9. ALINHAMENTO COM PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

9.1- A Contratag&o para aquisicdo de Folhas de Papel em formato A4, constam na
programac&o orgamentaria e financeira anual do municipio, uma vez que o Plano Anual de ¢
Contratagéo esta em fase de elaboragéo e publicagao.

10.  PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

101 10.1.A execugdo contratual nd3o necessita de providéncias prévias serem

‘WLC

dispensadas pela administrag&o.

1. IMPACTOS AMBIENTAIS
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11.1. Alguns dos principais impactos ambientais associados as folhas A4 incluem:

11.1.— Desmatamento: A produgao de papel muitas vezes requer o corte de arvores, o que
pode levar ao desmatamento e a perda de habitats naturais.

11.1.2 - Consumo de Agua e Energia: O processo de fabricagéo de papel consome grandes
quantidades de agua e energia, contribuindo para a escassez

11.1.3 — Emissées de Gases de Efeito Estufa: A producédo de papel e o transporte de folhas
A4 geram emissdes de gases de efeito estufa, contribuindo para as mudancas climaticas.
11.1.4 - Poluicdo da Agua e do Ar. As fabricas de papel podem poluir a 4gua e o ar com
produtos quimicos utilizados no processo de produgao.

11.1.5- Residuos e Descarte: O descarte inadequado de folhas A4 usadas pode levar a
acumulagao de residuos solidos e a contaminagéo do solo.

12. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

12.1. Parecer final sobre a contratagéo da solugéo pretendida, indicando a viabilidade técnica
operacional e orgamentaria, assim como a adequagéo a necessidade identificada na demanda
de contratagao.

13. GARANTIA DA CONTRATAGAO

13.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°

14.133/2021, por se tratar de contratagdo de bens comuns.

14. DA PRESTAGAO DO SERVICO E PRAZO DE EXECUGAO

14.1. Os materiais deverao ser entregues na Prefeitura Municipal de Morro da Garga/MG,
situada a Praca Sao Sebastifio, n° 200, Centro, do municipio de Morro da Garga/MG, no
horario das 07:00 as 16:00 horas de segunda a sexta-feira (exceto feriados);

14.2 — A empresa contratada devera fornecer o item de acordo com o solicitado pelo Municipio.
14.3 — Prazo da entrega dos produtos:

14.3.1 — Até 05 (cinco) dias da emiss&o da Nota de Empenho, Autorizagéo de Fornecimento ou

documento equivalente.

MG, de de2024.
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