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PREAMBULO

PROCESSO N°:

021/2025

INTERESSADO:

Prefeitura Municipal de Morro da Garga/MG

DATA HORARIO DE

Data: 02/04/2025

SESSAO: Hora: 09:30h
Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos de assessoria e consultoria
OBJETO: em comunicacdo visual e marketing, tais como reabastecimento de informagdes, gestédo de

redes sociais e desenvolvimento de todos os layouts municipais nas redes sociais.

JUSTIFICATIVA:

A contratagéo de assessoria e consultoria em comunicagdo visual e marketing é essencial
para garantir uma comunicacéo institucional eficiente, padronizada e acessivel. Os servigos
incluem gestdo de redes sociais, reabastecimentd de informacdes e desenvolvimento de
layouts, fortalecendo a identidade visual do municipio e ampliando o alcance das
informagdes publicas. Isso assegura transparéncia, engajamento da populagdo e

modernizagdo da comunicagéo oficial.

~ CRITERIO DE
JULGAMENTO

MENOR PRECO GLOBAL

LLOCAL DA SESSAO

Sala da Comissédo de Licitagdes e Contratos no Prédio da Prefeitura Municipal, com sede

PUBLICA: na Praga S&o Sebastido, n° 440, Centro, Morro da Garga/MG.
' REGIME DE
- MENOR PRECO GLOBAL
EXECUCAO
AGENTE DE
o Débora Estefania Oliveira Ferreira Faria Cruz
CONTRATAGCAO

AMPARO LEGAL:

Regido pela a Lei Federal 14.133/2021 e demais legislagdes pertinentes.

O Edital

https://www.morrodagarca.mg.qov.br a partir da data de sua publicagio.
Informagoes adicionais podem ser obtidas junto, a Comissao de Licitagdo, Fone: (38) 9 9966-61-42 e-mail:
licitacao@morrodagarca.mg.gov.br

e anexos

podera ser obtido gratuitamente no site da Prefeitura, no enderego

)
L

Endereco: Praca S&o Sebastido, 440 — Centro — Telefones (38) 9 9966-6142
E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br

A

.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MIORRO DA GARCA
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA - TR

TN
Agt. Contratagao _(’S/___

Pagina n° QEJ;B

Requerente: Secretaria Municipal de Administragdo e Financas do Municipio e Morro da

Garca/MG
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO.
il O objeto deste termo de referéncia é a contratagéo para prestagéo de servigos técnicos

de assessoria e consultoria em comunicagao visual e marketing, tais como reabastecimento de

informacdes, gestéo de redes sociais e desenvolvimento de todos os layouts do Municipio de

Morro da Gar¢ga/MG nas redes sociais.

Descricao Unid

duant

Valor Mensal
Estimado

Valor Total Estimado

01

Prestacdo de servigos técnicos de assessoria €
consultoria em comunicagdo visual e marketing,
tais como reabastecimento de informagdes, gestéo Més

de redes sociais e desenvolvimento de todos os

layouts municipais nas redes sociais.

09 R$

R$

1.2 O prazo de vigéncia da contratag@o sera até 31/12/2025, contados da assinatura do

contrato, na forma do art. 105 da Lei n° 14.133/2021, podendo ser prorrogado nos termos da

Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO, JUSTIFICATIVA E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO.

2.1. Na lei n°® 14.133/2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Adhinistrativos) temos:

2.1.1.  Art. 6° Para os fins desta Lei consideram-se: XlIl — bens e servigos comuns: aqueles
cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagdes usuais de mercado;

22 Em que pese o conceito seja aberto quanto ao que seja comum, ao analisarmos a
especificacdo dos bem/servico demandado verificamos que este:

2.2.1. E passivel de padronizagao por critérios objetivos de desempenho e qualidade comuns
no mercado correspondente;

2.2.2. Possui especificacdo usuais de mercado; e Possui disponibilidade no mercado;

2.3 O regime de execugao sera por dispensa de licitacdo, visto que o valor n&o ultrapasse

os limites previstos em lei.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO.
i A solugéo envolve a contratagdo de uma empresa especializada em comunicagéo e

marketing digital para o Municipio de Morro da Garga/MG. A empresa sera responsavel por
desenvolver e padronizar a identidade visual da prefeitura, gerir e monitorar as redes sociais,
criar contelidos personalizados e prestar assessoria de comunicagdo e imprensa. Exigéncias
relacionadas a manutencdo e assisténcia técnica incluem a atualizagdo continua dos perfis

digitais e a disponibilizagcao de relatérios periodicos das atividades realizadas.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO.
41. SUBCONTRATAGAO
. 4.1.1. Néo sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatério.

4.2, Garantia da contratacao

421. O art. 96 da Lei n° 14.133/2021 permite a exigéncia de garantia contratual para
assegurar o cumprimento das obrigagbes assumidas pela contratada, sendo aplicavel em
contratos de prestagao de servigos.

4.2.2. Formas de Garantia:

4.2.2.1. A contratada pode optar por uma das modalidades previstas no § 1° do art. 96:

a) Caugao em dinheiro ou em titulos da divida publica.

b) Seguro-garantia: Apdlice especifica para execugéo contratual.

C) Fianga bancaria: Instrumento emitido por instituicéo financeira.

4.2.3. Limite da Garantia:

a) O valor da garantia néo pode ultrapassar 5% do valor inicial do contrato, podendo ser

elevado para até 10% em contratos de maior risco ou complexidade técnica (art. 96, § 3°).
4.2.4. Objetivo da Garantia:

. a) Assegurar a execugao do contrato conforme os termos previstos.
b) Cobrir eventuais prejuizos decorrentes de inadimplemento, como atrasos ou falhas na
qualidade do servigo.
c) Facilitar a recomposicéo de perdas ao ente publico, caso necessario.
4.2.5. Liberagao da Garantia:
a) A garantia sera devolvida a contratada apds o encerramento do contrato, desde que
cumpridas todas as obrigagdes, ou utilizada em caso de descumprimento contratual, conforme
disposto no § 6° do art. 96. '
4.2.6. Fiscalizagao e Gestao Contratual:
a) O contrato deve prever mecanismos de fiscalizagdo pela administragdo publica,
assegurando que a garantia seja um complemento a gestado eficiente e ndo substitua a

supervisao continua.

!
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5. EXECUGAO CONTRATUAL.
5.1. A execucgao do contrato de prestagdo de servigos técnicos de assessoria e consultoria

em comunicagao visual e marketing, tais como reabastecimento de informagdes, gestado de
redes sociais e desenvolvimento de todos os layouts tera inicio com a formalizagdo da ordem
de servigo, permitindo a contratada iniciar os trabalhos. A empresa contratada devera cumprir
as condi¢gbes de qualidade, prazos e especificagdes técnicas acordadas, utilizando os recursos
e equipamentos necessarios para a realizagdo do servico.

5.2, A fiscalizagdo da execugdo sera realizada pela administragdo publica, que
acompanhara o andamento das atividades, garantindo que o servigo atenda as exigéncias de
seguranga, eficiéncia e qualidade. Caso haja necessidade de ajustes no prazo ou condigdes,
serdo formalizadas as alteragdes contratuais de acordo com as previsdes legais.

534 A execucdo pode ser suspensa ou rescindida em caso de descumprimento das
clausulas contratuais, como atraso nos prazos ou falhas no servigo, com aplicagdo de
penalidades previstas no contrato, como multas ou até a suspenséo de participagdo em novas
licitagdes. A

54. Ao final do servigo, sera feito o recebimento do objeto, onde sera verificado se foi
realizada conforme os requisitos estabelecidos. Apds a aceitagdo, a liquidagdo e pagamento

serdo realizados conforme os prazos e condigdes acordadas.

6. GESTAO DO CONTRATO.

6.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizag&o do contrato contendo todos os registros formais da execug&o no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246/2022, art. 21, V).

6.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246/2022, art. 21, 11).

6.3. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246/2022, art. 21, 1l1).

6.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseadc nos

indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
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constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes. (Decreto n° 11.246/2022, art. 21,
Vill).

6.5. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugado dos objetivos que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246/2022, art.
21, V).

6.6. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Do recebimento

e Os servigos serdo recebidos pelo fiscal do contrato, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140,
I, a, da Lein® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246/2022).

2 O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagéo da prestagéo dos servigos a ser paga.

13 A fiscalizagdo n&o efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicéo de servigos até gue
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133/2021)

7.4. O recebimento dos servigos ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do
contrato.

7.5 Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.1. o prazo de validade;

7.5.2. adata da emisséo;

7.5.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.5.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

7.5.5. o valor a pagar;

7.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.8, Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdc da regularizagdo da situagéo, sem
6nus a contratante;

T A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatcriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.1 3372021.
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Forma de pagamento

7.8. A Contratada apresentara ao Contratante, em até 10 (dez) dias ap6s a prestagéo dos

servicos, a fatura/nota fiscal, com descrigédo dos servigos, para conferéncia do Contratante.

0.9 O Contratante pagara a Contratada, o valor referente ao documento de fatura/nota

fiscal, impreterivelmente, em até 10 (dez) dias apds o seu recebimento, por meio de ordem

bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pela Contratada.

7.10. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.11.  Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagéo

aplicavel.

7.12. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
. legislacao vigente.

7.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n°® 123/2006, n&do sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e

contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a

apresentagéo de comprovacédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. DO REAJUSTAMENTO

8.1 Os precos inicialmente contratados sé&o fixos e irreajustaveis.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

9.1. Para a aquisicdo deste objeto estd sendo empregada a modalidade de licitagdo

denominada DISPENSA DE LICITACAOQ, a qual observara os preceitos de direito publico e, em
. especial as disposicdes da Lei n°. 14.133 de 1° de abril de 2021.

10. EXIGENCIAS DA HABILITAGAO
10.1.  Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
10.1.1. Habilitagéo juridica da Pessoa Juridica

10.1.2. Habilitag&o juridica da Pessoa Fisica

10:1.2.1. Quanto a8 REGULARIDADE JURIDICA, a licitante apresentara:

a) Cédula de identidade;

b) Comprovante de enderecgo;

10.1:3:1. Quanto a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, apresentara:

a) Prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal relativa a tributos federais e a

Divida Ativa da Unido e Prova de Regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade &

Endereco. Praga S&o Sebastido, 440 — Centro — Telefones (38) § P966-6142
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Social — INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme portaria
MF358 e 443/2014;

C) Prova de Regularidades com as Fazendas Estadual e Municipal, do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente na forma da lei;

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho.

10/1.3.2. Quanto a REGULARIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA, apresentara:

a) Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor da Comarca do

domicilio do licitante.

11 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. Em conformidade com o §2° do art. 24 da Lei n® 14.133/2021, a estimativa do
valor da contratacdo foi devidamente elaborada e esté disponivel nos autos do
processo administrativo, porém sera mantida sob sigilo até a conclusédo do certame,
com o objetivo de preservar a competitividade e a isonomia entre os licitantes.

11.2. Tal medida visa resguardar o interesse publico e evitar a manipulagdo de
propostas, garantindo a obtencédo da proposta mais vantajosa para a Administragéo. O
sigilo sera levantado oportunamente, nos termos da legislacao vigente, apos a fase de

lances ou julgamento das propostas, conforme o caso.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta dos recursos
especificos consignados no Orgamento/2025.

12.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotag&o:
02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.35.00 — Ficha 64

02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.39.00 - Ficha 66

13. DAS OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

13.1.  As partes deverdao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagéo da proposta no
procedimento de contratagéo, independentemente de declaragéo ou de aceitagcdo expressa.
13.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

13.3. E vedado o compartiihamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses

permitidas em Lei. A
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13.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

13.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da
Contratada elimina-los, com excec¢éo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagéo do
cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigagdes.

13.6. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéao formulados.
13.7. A Contratada devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados péssoais para cumprimento da

LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

14. DO FORO

14.1. Fica eleito o foro da Comarca de Curvelo/MG como Unico e competente para dirimir
quaisquer demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

14.2. E por estarem justos e contratados firmam o presente em 02 (duas) vias de igual teor e

forma para que produzam os efeitos legais.

Morro da Garga, 27 de margo de 2025.

Marlop Yury Silvério de Freitas

Secretario Municipal de Administragao e Financas
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ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Objeto: Caracterizar, através do Estudo Técnico Preliminar (ETP), determinada necessidade
para prestacdo de servigos técnicos de assessoria e consultoria em comunicagdo visual e
marketing, tais como reabastecimento de informagdes, gestdo de redes sociais e

desenvolvimento de todos os layouts do Municipio de Morro da Garga/MG nas redes sociais.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

5l A Prefeitura Municipal de Morro da Garga, mediante este Estudo Técnico Preliminar,
identifica e detalha a necessidade de contratagdo de uma empresa especializada para
assessorar a equipe de comunicagdo na execugdo dos servicos de elaboracdo e edi¢do de
matérias institucionais, producdo de material publicitério, gestdo de redes sociais, suporte e
atualizagao de informagdes, marketing digital e assessoria junto aos érgéos de imprensa.

1.2. A comunicagdo eficaz e o engajamento com os municipes s&o objetivos cruciais da
gestao publica municipal. Observa-se uma lacuna entre as agdes governamentais e a percepgao
publica dessas iniciativas, o que demanda aprimoramento na divulgag&o e transparéncia das
informagées. A contratagdo visa eliminar esse hiato, promovendo a visibilidade das politicas e
servicos oferecidos, além de permitir que a populagdo seja. mantida informada sobre os
programas e projetos em andamento de maneira clara e acessivel.

1.3. O objetivo & que informagdes veridicas, acessiveis e atualizadas estejam disponiveis
para todos os cidaddos de Morro da Garga/MG, independentemente de sua localizagdo ou
acesso a meios de comunicagéo tradicionais. A parceria com uma empresa qualificada se faz
necessaria para:

1.3.1. Produzir contetdos atrativos e didaticos para os cidaddos, simplificando o acesso a
informacdes complexas;

1.3.2. Manter uma frequente e equilibrada presenca nas redes sociais com o intuito de
promover maior interagéo e engajamento com a comunidade;

1.3.3. Elaborar campanhas de marketing digital persuasivas e educativas que abordem as
acbes governamentais;

1.3.4. Garantir contemporaneidade e relevancia do conteudo compartilhado com os municipes;
1.3.5. Promover o fortalecimento da imagem institucional da Prefeitura Municipal de Morro da
Garga/MG, através da construgdo de uma comunicagdo visual coerente e estratégias de aicance

segmentadas;

2. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
2.4. Com base na necessidade de assegurar uma comunicagdo institucional eficiente e
interativa com os municipes, a contratagdo deve ser fundamentada no cumprimento de requisitos

minimos que garantam qualidade, eficacia e sustentabilidade. Os servicos de comunicagao e @
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marketing digital devem observar as melhores praticas do setor, atender as legislagbes e

normativas aplicaveis e seguir critérios que promovam a sustentabilidade ambiental, econémica e

social, afim de se alinhar com as diretrizes de responsabilidade e desenvolvimento sustentavel

preconizadas pela Lei 14.133/2021.

2.2,

221,
222
223

Qualificagao Técnica:

Experiéncia comprovada em assessoria de comunicagéo e marketing digital.

Portfélio de projetos similares realizados.

Profissional especializado em design grafico, marketing digital, gestdo de redes sociais,

producgéo de conteudo e assessoria de imprensa.

2.3, Escopo dos Servigos:

2.3.1. Desenvolvimento e padronizagao da identidade visual da prefeitura.

2.3.2. Gestao e monitoramento dos perfis oficiais no Instagram, Facebook, site e WhatsApp.
2.3.3. Criacao de templates personalizados para as secretarias. '

2.3.4. Planejamento e programagéo de postagens mensais.

2.3.5. Suporte na comunicagéo oficial e reviséo de textos.

2.3.6. Planejamento e criagcdo de conteudos variados.

2.3.7. Fomento ao turismo e promogao das atragdes do municipio.

24, Critérios de Avaliagao:

2.4.1. Proposta técnica detalhada, incluindo metodologia de trabalho e cronograma de
execugao.

2.4.2. Proposta financeira com detalhamento dos custos.

2.4.3. Qualidade e inovagao das solugbes apresentadas.

215, Prazos e Condigbes de Exécugéo:

2.5.1. Inicio imediato dos servigos ap6s a assinatura do contrato.

2.5.2. Cumprimento dos prazos estabelecidos no cronogvrama.

2.5.3. Relatorios periodicos de ‘andamento das atividades e resultados obtidos.

2.6. Conformidade Legal e Regulamentar:.

2.6.1. Regularidade fiscal e trabalhista da empresa contratada.

2.6.2. Conformidade com todas as normas e regulamentagdes aplicaveis.

2.6.3. Garantia de Qualidade:

2.6.4. Garantia de qualidade dos servicos prestados.

2.6.5. Disponibilidade para ajustes e corregdes conforme necessario.

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO

3al A Lei n® 14.133/2021 estabelece que, mesmo na dispensa de licitagdo, a Administragéo

deve demonstrar que os pregos sdo adequados. A obtengédo de trés cotagdes € uma pratica

comum porque:

3.1.1.

Permite comparar pregos e evitar superfaturamento.

Endereco: Praga S&o Sebastido, 440 — Centro — Telefones (38) 9 9966-6142
E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br
!

b

!
Al




PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARGCA

ESTADO DE MINAS GERAIS Agt. Contratagao M_

CEP: 39.248-000 CNPJ: 17.695.040/0001-06 | pagina n° o4y

3.1.2. Assegura que o valor contratado esteja dentro da média do mercado.

3.1.3. Dé transparéncia e respaldo a decisdo de compra.

3.2. O art. 23 da Lei 14.133/2021 estabelece a pesquisa de pregos como critério obrigatério.
3:3. O Decreto n° 11.246/2022, que regulamenta a pesquisa de pregos na nova lei, sugere
diferentes fontes para levantamento, como cotagdes diretas com fornecedores, compras
anteriores e painéis de precos publicos.

3.4. Em atendimento as exigéncias legais, seguem anexos os trés orgamentos coletados, os

quais fundamentam a definicdo do valor de referéncia para a contratagéo.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
41. Para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Morro da Garga/MG, foi realizado
. um estudo técnico detalhado com o intuito de identificar a solugdo mais adequada para a

prestacdo de servigos especializados de assessoria de comunicagéo. Considerando as
disposi¢Oes da Lei 14.133/2021, foi assegurado que o processo de contratagdo se pautasse nos
principios de eficiéncia, economicidade, transparéncia e obteng&o de vantagem competitiva para
a Administragéo Publica,' aléem de incentivar a inovagdo e o desenvolvimento nacional
sustentavel.
4.2, Apb6s um detalhado levantamento de mercado e uma andlise comparativa de solugdes
similares, concluiu-se que a contratagdo de uma Unica empresa especializada para executar um
conjunto de servigos correlatos € a opgdo mais vantajosa, tanto em termos de custo-beneficio
quanto de qualidade técnica. Essa decisdo fundamenta-se no fato de que a integracdo desses
servicos por um unico fornecedor proporciona uma gestédo mais eficiente e sinérgica do projeto,
minimizando a fragmentagéo da comunicagéo, reduzindo retrabalhos e facilitando ¢ alinhamento
entre as diferentes frentes de atuacéo.
4.3. Considerando o Art. 12 da Lei 14.133/2021, a descrigdo detalhada das fungdes de cada
. pro-ssional, as métricas de sucesso e os objetivos de desempenho estabelecidos corroboram a
espacialidade e a pertinéncia da solugdo, objetivando a otimizagio dos recursos publicos e a

eficacia na comunicacéo com a populagdo Morrogarcense.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
2.1 Descri¢cao do objeto e quantitativo.
| Valor Mensai .
item Descrigcao Unid Quant Valor Total Estimado

Estimado

Prestacdc de servigos técnicos de assessoria e
consultoria em comunicaggo visual e marketing, )
01 . ‘ , ) L Més 09 R$ R$
tais como reabastecimento de informacoes, gestao

de redes sociais e desenvolvimento de todos os A
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layouts municipais nas redes sociais.

6. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

6.1. Em conformidade com o §2° do art. 24 da Lei n® 14.133/2021, a estimativa do
valor da contratagao foi devidamente elaborada e esta disponivel nos autos do
processo administrativo, porém sera mantida sob sigilo até a conclusdo do certame,
com o objetivo de preservar a competitividade e a isonomia entre os licitantes.

6.2. Tal medida visa resguardar o interesse publico e evitar a manipulagdo de
propostas, garantindo a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administracao. O
sigilo sera levantado oportunamente, nos termos da legislagéo vigente, apds a fase de
lances ou julgamento das propostas, conforme o caso.

6.3. O valor estimado da contratagao foi elaborado seguindo as regras previstas no
inciso I, do art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021, qual se utilizou as contratagées

similares feitas pela Administracao Publica.

7. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

T Conforme estabelece a Lei 14.133/2021 em seu Art. 23, é crucial que a Administracdo
Publica busque a contratagdo mais vantajosa e eficiente. Nesse sentido, a analise sobre o
parcelamento da solucdo para os servigos de assessoria e comunicagéo da Prefeitura Municipal
de Morro da Garga/MG é permeada pela busca de economicidade e pelo atendimento eficaz das
necessidades do municipio.

<2, Com base no arcabougo legal aplicavel e considerando os objetivos deste processo
licitatorio, manifestamo-nos favoraveis a nao fragmentagdo da contratagdo dos servigos de
assessoria de comunicagdo, uma vez que se trata de um objeto Unico.

7.3, No entanto, a execugéo do contrato ocorrera de forma parcelada, pois os servicos serdo
prestados duas vezes por semana ou conforme a demanda do municipio.

7.4. Além disso, o pagamento também sera realizado de maneira parcelada, de acordo com a
efetiva prestagcdo do servico. Dessa forma, a remuneragdo sera efetuada mensalmente, apés a
execucao dos servigos, garantindo maior vantajosidade para a Administragdo Publica, pois o

desembolso ocorrera apenas apos a entrega do trabalho contratado.

8. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
8.1. Para esta solugdo n&o ha contratacées que guardam relacéo/afinidade/dependéncia com
0 objeto da contratagéo pretendida, sejam elas ja realizadas ou contratagdes futuras.

9. ALINHAMENTO COM ORGCAMENTO E PLANO DE CONTRATAGOES ANUAIS 3)
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9.1. A Contratagéo servigos técnicos de assessoria e consultoria em comunicagdo visual e
marketing, tais como reabastecimento de informages, gestdo de redes sociais e
desenvolvimento de todos os layouts municipais nas redes sociais, constam na programagao
orgamentaria e financeira anual do municipio, uma vez que o Plano Anual de Contratagao esta

em fase de elaboragéo e publicago.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

10.1. A efetivagéo da contratagdo exige a execucdo de uma série de medidas prévias, de
modo a assegurar a conformidade com as normativas vigentes e o alinhamento aos objetivos
estratégicos da Prefeitura Municipal de Ipaporanga. As seguintes providéncias deverdo ser
adotadas:

10.1.1. Capacitagéo focada nos aspectos legais e técnicos relacionados a fiscalizagéo e ao
gerenciamento das atividades de assessoria de comunicag&o.

10.1.2. Desenvolvimento de um cronograma detalhado de implementacdo do contrato, incluindo
marcos regulatérios, entregas parciais e avaliagbes de desempenho.

10.1.3. Formalizagdo do processo de comunicacdo entre a empresa contratada e a
Administragdo Publica Municipal, estabelecendo pontos de contato e a frequéncia das
comunicagdes.

10.1.4. Verificagdo do cumprimento de toda a documentagcdo necessaria e das certiddes de
regularidade fiscal e trabalhista por parte da empresa a ser contratada antes da assinatura do
contrato.

10.1.5. Estabelecimento de protocolos de seguranga da informagéo para a troca de dados
sensiveis entre a empresa contratada e a Prefeitura Municipal, respeitando a legislagéo de

protecdo de dados.

1. IMPACTOS AMBIENTAIS

111, Em atendimento ao disposto na Lei 14.133/2021 e tendo em vista a natureza dos
servicos de assessoria de comunicagéo, marketing digital, gestao de redes sociais e producéo de
material publicitario, a contratagdo prevista ndo tende a apresentar impactos ambientais diretos
significativos. Contudo, é imperativo manter uma abordagem responsavel que esteja alinhada
com as praticas de desenvolvimento nacional sustentavel, conforme preconizado pelos principios
da e-ciéncia, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, todos destacados na

referida lei.

12.  VIABILIDADE DA CONTRATAGAO
121, Apobs andlise detalhada do processo de contratacdo, fundamentando-se nas disposicdes
da Lei n° 14.133/2021, chegamos a um posicionamento favoravel quanto a viabilidade e

razoabilidade da contratagdo de empresa especializada para execugao dos servicos de
Endereco: Praca S3o 66-6142
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assessoria de comunicagdo para a Prefeitura Municipal de Morro da Garga/MG. Este parecer
considera a importancia estratégica da melhoria da comunicag&o institucional com os municipes
e o aperfeicoamento das agdes de marketing digital.

12.2.  De acordo com o Art. 5° da Lei 14.133, que insiste sobre os principios de e-ciéncia e do
desenvolvimento nacional sustentavel, a contratagéo proposta alinha-se com tais principios ao
buscar a e-cacia na comunicagéo governamental e ao promover o.engajamento cidad&o por meio

do uso estratégico das redes sociais e demais ferramentas digitais.

13. GARANTIA DA CONTRATAGAO

13.1. Oart. 96 da Lei n° 14.133/2021 permite a exigéncia de garantia contratual para assegurar
0 cumprimento das obrigagées assumidas pela contratada, sendo aplicavel em contratos de
prestacdo de servigos.

13.2. Formas de Garantia:

A contratada pode optar por uma das modalidades previstas no § 1° do art. 96:

a) Caugéo em dinheiro ou em titulos da divida publica.

b) Seguro-garantia: Apélice especifica para execugéo contratual.

c) Fianga bancaria: Instrumento emitido por instituicdo financeira.

13.3. Limite da Garantia:

a) O valor da garantia ndo pode ultrapassar 5% do valor ihicial do contrato, podendo ser

elevado para até 10% em contratos de maior risco ou complexidade técnica (art. 96, § 39).

13.4. Objetivo da Garantia:

a) Assegurar a execugédo do contrato conforme os termos previstos.

b) Cobrir eventuais prejuizos decorrentes de inadimplemento, como atrasos ou falhas na
qualidade do servico.

c) Facilitar a recomposigéo de perdas ao ente publico, caso necessario.

13.5. Liberagao da Garantia:

a) A garantia sera devolvida & contratada apés o encerramento do contrato, desde que
cumpridas todas as obrigagdes, ou utilizada em caso de descumprimento contratual, conforme
disposto no § 6° do art. 96.

13.6. Fiscalizagao e Gestao Contratual:

a) O contrato deve prever mecanismos de fiscalizagcdo pela administragdo publica,
assegurando que a garantia seja um complemento & gestdo eficiente e ndo substitua a

supervisdo continua.

14. DA PRESTAGAO DO SERVICO E PRAZOS DE EXECUGAO DO OBJETO
14.1. A empresa contratada devera prestar servigos de acordo com o solicitado pelo Municipio.
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14.2. O prazo de vigéncia da contratagdo sera até 31/12/2025, contados da assinatura do
contrato, na forma do art. 105 da Lei n® 14.133/2021, podendo ser prorrogado nos termos da Lei
n°®14.133/2021.

14.3. O prazo deve ser realista e compativel com a complexidade do servi¢o, devendo ser
acompanhado de indicadores de desempenho para garantir que O servico seja entregue
conforme as especificagdes.

14.4. O contrato devera prever marcos temporais para a entrega dos servigos, com base no
planejamento estabelecido, e podera definir penalidades em caso de descumprimento, como
multas diarias (art. 86, inciso V da Lei n® 14.133/2021).

14.5. A administrag&o publica deve realizar fiscalizagéo constante para verificar o cumprimento
dos prazos estabelecidos, utilizando relatérios de acompanhamento e inspeg¢des técnicas.

14.6. Caso a execucdo ndo esteja dentro do cronograma, a penalidade por inadimplemento

pode ser aplicada conforme clausulas do contrato (art. 86).

Morro da Garga, 27 de margo de 2025.

ol

Marion Silvério de Freitas

~ Secretario Municipal de Administragao e Finangas
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO N° / QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE MORRO DA

GARCA/MG E A EMPRESA

O MUNICIPIO DE MORRO DA GARGA/MG, inscrito no CNPJ sob o n° 17.695.040/0001-06, com sede na
Praca Séo Sebastido, n° 440, Centro, Morro da Gar¢a/MG, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr.
Marcio Tulio Leite Rocha, residente e domiciliado nesta cidade, doravante denominado CONTRATANTE, e de
outro lado a empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na
, doravante designada CONTRATADA, neste ato representada por (nome,
qualificar), tendo em vista o que consta no Processo Licitatério n® 021/2025, e em observancia as disposigdes
da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n° 3494/2022, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente da Dispensa de Licitacdo de n° 008/2025, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO E DO VALOR
1.1. Contratacdo de empresa para prestagdo de servigos técnicos de assessoria e consultoria em
comunicagéo visual e marketing, tais como reabastecimento de informagbes, gestdo de redes sociais e

desenvolvimento de todos os layouts municipais nas redes sociais.:

. : Valor Mensal
Item Descrigéo Unid Quant : Valor Total Estimado
Estimado

Prestac@o de servigos técnicos de assessoria e consultoria em
comunicacao visual e marketing, tais como reabastecimento de .
[0/ | 3 : o ) Més 09 R$ R$
informagdes, gestdo de redes sociais e desenvolvimento de

todos os layouts municipais nas redes sociais.

1.2, Sao anexos a este instrumento e vinculam esta contratagéo, independentemente de transcrigéo:
1.2.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratag&o;

1.22. A autorizag:éo'de contratagao direta;

1.2.3. A proposta do contratado;

1.2.4.  Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO
2.0, O prazo de vigéncia da contratagéo sera até 31/12/2025, contados da assinatura do contrato, na forma
do art. 105 da Lei n° 14.133/2021, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELO DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1, O Regime de Execugdo contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos e condi¢des de
conclus&o, entrega, observacdo e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a este

Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

54 PRECO

5.1.1. O valor mensal da contratagao é de R$ ( ), perfazendo

um valor total de R$ ( )- 4
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5.1.2.  No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete, seguro e outros necesséarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagéao.

H12: FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento sera realizado, mensalmente, por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicado pelo Contratado.

5.2.2.  Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento seré efetuado mensalmente, no prazo de até o dia 10 (dez) de cada més seguinte a
prestacdo dos servicos, mediante recebimento da Nota Fiscal.

5.3.2.  Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal quando o érgéo contratante atestar a execugéo do
objeto do contrato.

53.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagéo do indice de corregdo monetaria IPCA-E. (Art. 182 da Lei 14.133/2021)

5.4. CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.4.1 A emisséo da Nota Fiscal sera precedida do recebimento definitivo. do objeto da contratagéo, conforme
disposto neste instrumento e/ou Termo de Referéncia.

54.2. O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao.

c) Os dados do contrato e do contratante;

d) O periodo respectivo de execugao do contrato;

e) O valor a pagar,;

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.4.3. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa,
0 pagamento ficaré sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, ndo
acarretando qualquer 6nus para o Contratante.

54.4. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou @ documentagéo mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021.
545  Previamente & emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragéo devera efetuar a
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021, para:

a) verificar a manutengéo das condigdes de habilitagcdo exigidas em edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagéo em licitagao, proibicado de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

54.6. Constatando-se a situagéo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagéo, por
escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual pericdo, a critério do contratante.

5.4.7. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar ao responsavel pela fiscalizagdo do contrato, quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimentc de seus créditos. &

Endereco: Praca Sdo Sebastido, 440 - Centro — Telefones (38) 9 9966-6142

E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br \—NO



PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA > i

ESTADO DE MINAS GERAIS Agt. Contratagio | W,

CEP: 39.248-000 CNPJ: 17.695.040/0001-06 | paginan® 4D

5.4.8. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

54.9. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serédo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisado do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagéo.

5.4.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

5.4.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°:
123/2006, nao sofrera a retengéao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagédo de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

515. DO REAJUSTE

5.5.1.  Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis.

55.2.  Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

5.6.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

5.54. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importéancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tédo
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

555 Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste ser&(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

5.5.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s)
pela legislagao entdo em vigor.

5.5.7.  Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerédo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

55.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA SEXTA ~ OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

6.1. Séo obrigagbes do contratante:

6.1.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexos;

61.2.  Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.1.3.  Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas nos servigos
prestados, para que possa ser reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;
6.1.5.  Efetuar. Mensalmente, o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do a
execucao do servico, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;

6.1.6.  Aplicar ao Contratado sancdes motivadas pela inexecugéo total ou parcial do Contrato;

6.1.7. ~ Cientificar o setor competente para adogado das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigagdes pelo Contratado;

6:1.8. Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicitagcdes e reclamagdes relacionadas a execugéo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérics ou de

nenhum interesse para a boa execuc¢ao do ajuste.
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6.1.9.  Proporcionar a Contratada todas as condigdes necessarias ao pleno cumprimento das obrigagdes
decorrentes do presente contrato, consoante estabelece a Lei n® 14.133/2021.

6.1.10. Colocar a disposicdo da Contratada, equipamentos, materiais, pessoal e local de trabalho adequado
para prestacéo de servicos IN LOCO, quando necessario.

6.1.11. Colocar a disposicdo da Contratada os arquivos, documentos e registros necessarios para o
desempenho do objeto deste contrato. )

6.1.12. Havendo interesse publico, alterar no decorrer da execugéo do contrato, o horéario e local de trabalho,
preservando-se o minimo de horas/dia.

6.1.13. Notificar extrajudicialmente a Contratada e aplicar as sangbes legais em decorréncia do declinio na
qualidade dos servigos e ou em decorréncia de fatos supervenientes propensos a gerar prejuizos financeiros ao
Municipio de Morro da Garga/MG (MG)

CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato, e seus anexos, assumindo
. como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,

observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

T2, Os servicos serao prestados presencialmente na sede do Municipio 01 (uma) vez por semana, em dia

e horério previamente acordados com a Administragéo, e no escritério da Contratada, conforme a natureza da

atividade. Sempre que necessario, e de acordo com a demanda da Administragdo, poderao ser realizados

atendimentos adicionais, presenciais ou remotos, em dias e horarios ajustados entre as partes, ainda que fora

da sede do Municipio.

7.3 Assumir inteira responsabilidade administrativa, penal, civil pelos danos causados ao Municipio ou a

terceiros, decorrentes da prestagdo dos servigos de transporte e tratamento, incineragéo e/ou destinagao final

ora contratado;

7.4. Arcar com todas as despesas decorrentes da contratagdo do objeto desta licitagao, inclusive materiais,

locomogéo, impostos, contribuigbes previdenciarias, encargos trabalhistas, comerciais e outras decorrentes da

prestagao de servicos;

7a5 Responsabilizar-se pelo recolhimento de todos os encargos decorrentes de leis Trabalhistas, Sociais

relativas ao seu pessoal e a este contrato, além de responsabilizar-se pelo recothimento dos encargos fiscais,
. Estaduais, Federais e Municipais inerentes a esse contrato. -

7.6 Obedecer, todas as exigéncias estabelecidas neste procedimento de dispensa.

iy s Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo

fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da

execucdo ou dos materiais empregados.

7.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e

qualquer dando causado a Administragao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou o

acompanhamento da execugéo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos

devidos, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.9. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato,

nos termos do art. 48, paragrafo Unico, da Lei 14.133/2021;

7.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal

que se verifique.

bk Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos.
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712 A Contratada compromete se a dar total garantia quanto a qualidade do servigo prestado, bem como
refazer os mesmos quando n&o atenderem as exigéncias da Administragao.

713. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, Il
da Lei n® 14.133/2021);

7.14. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade nos sitios eletronicos oficiais, a empresa
contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéc do contrato, até o dia trinta do més seguinte

ao da prestacao dos servigos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;
3) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede

do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

7.15. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagées previstas em Acordo, Convengédo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade ao Contratante;

7.16. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

TAT. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condicdes exigidas para qualificagdo, na contratagéo direta;

7.19. Cumeprir, durante todc o periodo de execugdo do contrato; a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacao (art. 116);

7.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicag@o des empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo tnico);
245 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

1.22. Arcar com o0 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatdres futuros e incertos, devendo
complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Ii, d, da Lei n°
14.133/2021.

123, Aceitar nas mesmas condigdes contratuais, possiveis acréscimos ou supressoes, nos termos do artigo
125, da Lei 14.133/2021;
7.24. Utilizar mao-de-obra idénea, agrupando permanentemente uma equipe homogénea e suficiente de

técnicos, que assegurem a execucao integral dos servigos no prazo proposto e com a qualidade exigida;
7.25: Assumir integral responsabilidade pela boa execucéo e eficiéncia dos servigos que realizar, como

pelos danos decorrentes da sua realizagao;
7.26. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de

seguranca do Contratante;

Enderego: Praga Sdo Sebastido, 440 ~ Centro — Telefones (38) § 9966-6142 \.'\‘P

E-mail: ficitacao@morrodagarca.mg.gov.br \Fﬂ&
.



PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA P
ESTADO DE MINAS GERAIS Agt. Contratagao _,gtd.,,
CEP: 39.248-000 CNPJ: 17.695.040/0001-06 | pagina n° Q(DO‘L
7.27. Arcar com todas as despesas decorrentes dessa contratagdo, inclusive impostos, contribuicoes

previdenciarias, encargos trabalhistas, comerciais, acidentes de trabalho decorrentes das relagbes
empregaticias da mesma e outras decorrentes da prestagéo do servigo.

7.28. Responder sempre que solicitado as consultas via telefone ou por e-mail.

7.29. Administrar com zelo e probidade a execugdo dos servigos, respeitando com absoluto rigor o
orgamento aprovado e evitando a prética de atos e a adogéo de medidas que resuitem em elevagao de custos
dos servicos, inclusive no gue respeita & arregimentagéo, selegéo, contratagéo e administragédo de méo-de-obra
necesséria a realizagdo dos servigos;

7.30. Atender prontamente as recomendagdes regulares da fiscalizagéo;

7.31. Zelar pelos interesses do Contratante relativamente ao objeto do Contrato;

7.35. Substituir prontamente qualquer preposto, empregado ou pessoé que, a juizo da fiscalizagéo, seja
inconveniente aos interesses do Contratante relativamente aos servigos;

7.32, Manter permanentemente nos locais de realizagéo dos servigos um representante com plenos poderes
para representar e obrigar a Contratada frente ao Contratante;

7.33; A Contratada responde solidariamente, no caso de subempreitada.

7.34. A Contratada estara, durante todo o periodo de execugdo deste Contrato, sujeita a fiscalizagéo do
Contratante, quer seja exercida por servidores do quadro do proprio Contratante, quer por terceiros
especialmente contratados para este fim.

7.35. < Manter em sua sede (escritorio) equipe técnica disponivel no periodo de 9:00 as 17:00 horas, nos dias
Uteis para o pronto atendimento das consultas verbais, por fone e outros meios eletrénicos.

7.36. Responder-se por qualquer acidente que os seus técnicos ou terceiros por ela designados venham a
sofrer ou causar a terceiros no trajeto de viagem ou nas locomogdes na sede do Municipio.

7:37. Na ocorréncia de visita extra requisitada pelo Municipio, ou eventual deslocamento de técnicos para
tratar de assunto na Capital do Estado de Minas Gerais ou para tratar de assunto de interesse do Municipio na
Capital Federal, ndo sera objeto de pagamento de honorérios e, o nimero de diaria eventualmente utilizada
sera objeto de compensacéo em face das visitas semanais a sede do Municipio.

7.38. A futura contratada n&o podera transferir a outrem, no todo ou em parte, os compromissos avengados,
sem anuéncia expressa do contratante.

7.39. Avocar para si 0os 6nus decorrentes de todas as reclamagdes e/ou agdes judiciais ou extrajudiciais, por
culpa ou dolo' de profissionais da futura contratada no desempenho de suas atividades, que possam
eventualmente ser alegadas por terceiros, contra o Municipio Contratante.

7.40. Executar o objeto deste Contrato de acordo com os projetos e especificagdes fornecidos pelo
Contratante e as normas aprovadas ou recomendados pela ABNT (Associagao Brasileira de Normas Técnicas).

CLAUSULA OITAVA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
orcamento municipal deste exercicio:

02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.35.00 - Ficha 64

02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90:39.00 — Ficha 66

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

9.1 As partes deverdo cumprir a lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados

pessoais a que tenham acesso em razéo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a

ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta de contratagéo, independentemente de declaragéc ou de

aceitacao expressa; @
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9.2. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa fé e com os principios do art‘b6° da LGPD.
9.8 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.
9.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de

suboperagéo firmados ou que venham a ser celebrados pela Contratada.
9.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da Contratada elimina-los,
com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacéo para fins de comprovagédo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.
9.6. E dever da Contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.
| 9.7. A Contratada devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
i presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
‘ 9.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo a
. Contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéao formulados.
9.9. A Contratada deveréa prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informagées acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.
9.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada-acesso, data, horéario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizagéo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.
9.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato inter-operavel, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administrac@o nas hipéteses previstas na LGPD.
9.12. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.
9.13. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a

autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei 14.133/2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvc em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando

convocado entro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagédo sem motivo justificado;
h) . comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
i) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo;

10.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragées administrativas acima descritas as seguintes sangdes:
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I Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que néao se
justificar a imposigéo de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei);

Il Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b,c,d e feg
do subitem acima deste contrato, sempre que néo se justificar a imposigao de penalidade mais grave (art. 156,
§4°, da Lei);

1. Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas g, h e i do subitem acima deste contrato, bem como nas alineas que justifiquem a imposigéo de
penalidade mais grave (art. 156, § 5°, da Lei)

V. Multa:

1. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 20 (vinte)dias;

2. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injusticado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 20 % (vinte por cento) pela inobservancia dp prazo fixado para apresentagéo,

suplementagéo ou reposi¢do da garantia.

a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a resciséo do contrato por
descumprimento irregular de suas CLAUSULAS, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n® 14.133/2021.
3. Compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do

contrato, no caso de inexecucéo total do objeto.

10:3: A aplicacdo das sangdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagéo de
reparacgéo integral do dano causado a contratante (art. 156, § 9°)

10.4. Todas as sancdes previstas neste contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com muilta (art.
156, § 7°)

10.4.1. Antes da aplicagdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacéo (art. 157).

10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga seré descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

10.4.3. Previamente ao encaminhamento & cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento a comunicagéo
enviada pela autoridade competente.

10.5. A aplicagao das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar.

10.6. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados (art. 156, § 1°)

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o contratante;

e) a implantagao ou aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos

orgéos de controle.

10.7. O contratante devera, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da aplicagao da sangao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadés.

10.8. As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declarag&o de inidoneidade para licitar ou contratar
séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei 14.133/2021.

Endereco: Praga Sdo Sebastido, 440 — Centro — Telefones (38) 9 9965-6142
E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL
A1 O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido

cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS
12.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢gées contidas na Lei

14.133/2021, e demais normas aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERAGOES

13.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-d30 pela disciplina dos art. 124 e seguintes da Lei
14.133/2021.
13.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes

que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - PUBLICAGAO
14.1. Incumbird ao Contratante providenciar a publicagdo deste instrumento nos termos e condigdes
previstas na lei n®: 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

1511. Fica eleito o foro da Comarca de Curvelo/MG, para dirimir os litigios que decorrerem da execugéo
deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, § 1° da Lei
14.133/2021.

Morro da Garga/MG, de de 20__.

MUNICIPIO DE MORRO DA GARCA/MG
Contratante

Contratada

Testemunhas:

CPF:

CPF: 4)

Endereco: Praga Sdo Sebastido, 440 — Centro — Telefones (38) 9 9966-6142
E-mail: licitacao@morredagarca.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARGA 2=

ESTADO DE MINAS GERAIS Agt. Contrateuks _,*i_//__,
CEP: 39.248-000 CNPJ: 17.695.040/0001-06 | paginane  ()5\0
ANEXO Ill

MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO
ART. 7° DA CONSTITUIGAO FEDERAL

(Papel timbrado da licitante)
Ref.: Processo Licitatério n° 021/2025 - Dispensa de Licitagdo n° 008/2025
Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos de assessoria e

consultoria em comunicagdo visual e marketing, tais como reabastecimento de informacdes,

gestao de redes sociais e desenvolvimento de todos os layouts municipais nas redes sociais.

A Empresa , inscrita no CNPJ sob o n° com
sede na , por intermédio do seu representante legal o(a)
Sr(a) , portador(a) do Documento de Identidade n°

orgao  emissor e do GPF @ n?

, DECLARA para fins de participagao na Dispensa de Licitaggo

n® 008/2025, que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal, que a
empresa ndo possui menores de dezoito anos em condi¢cdes de trabalho noturno, perigoso ou
insalubre a e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de quatorze anos, de acordo com o inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigéo de aprendiz ( ).

. ; de de 2025.

Assinatura e carimbo da Licitante

Enderego: Praga S4o Sebastido, 440 — Centro — Telefones (38) 9 9966-6142

E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br ; \/\‘() \K@




