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EDITAL N° 02/2024 — ANEXO I 5
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE PESSOAL

ATRIBUICAO DOS CARGOS

CARGOS ATRIBUICOES

Execucdo de servicos de posturas municipais, previstos na lei municipal
especifica; Fiscalizar estabelecimentos industriais, comerciais e outras fontes
de tributo; Orientar, coordenar e controlar atividades relativas a tributacéo,
arrecadacado, fiscalizacdo e aplicacdo da legislacdo tributaria; Instruir
processos tributarios e de cobranca da divida ativa; Lavrar notificacbes por
Agente Fiscal infracdo as leis tributarias e fazer a apreensdo de mercadorias nos casos
de Tributos exigidos; Fazer avaliacdo para efeitos de tributacdo; | - Manter e atualizar
fichas de cadastro de contribuintes; Elaborar boletins de atividades de
producdo e relatorios sobre ocorréncias fiscais; Atender e orientar
contribuintes sobre incidéncia tributdria; Inspecionar estabelecimentos
industriais, comerciais, laboratorios, hospitais e proceder a fiscalizacao
tributaria; Desempenhar tarefas afins

Fiscalizagcdo sanitaria sobre alimentos, medicamentos, dispositivos médicos,
Agente Fiscal de laboratdrios clinicos, entre outros, aplicando taxas de fiscalizacéo, de alvara
Vigilancia Sanitaria [ sanitario e multas; Realizacdo de campanhas educativas na area; Realizacdo
de outras atividades afins.

Organizar e manter o almoxarifado; Executar recebimento; Estocagem;
Distribuicdo; Registro e inventario de matérias-primas e mercadorias
adquiridas; Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional.

Almoxarife

Prestar assisténcia de especialidade a populagdo em geral; -Orientar a
populacdo em campanhas de prevencdo de Saude; Acompanhar e dar
assisténcia direta aos pacientes internados nas casas de salde e postos
médicos; Prestar assessoramento ao Conselho Municipal de Saude; Executar
outras atividades inerentes a sua especialidade ou que Ihe sejam solicitadas
pelo seu superior hierarquico; Emitir relatérios da(s) situacdo(des) da(s)
familias(s) ou individuo(s) visando garantir-lhe(s) todos os direitos de
assisténcias sociais.

Assistente Social

Prestar auxilio nas diversas atividades burocraticas das Secretarias e
Gerencias do Municipio; Apoio a trabalhos técnicos, em especial no que
refere as fungBes administrativas; Participagdo de reunides sistematicas de
Auxiliar planejamento de atividades e de avaliacdo do processo de trabalho;
Administrativo Il Participacdo das atividades de capacitacdo (ou formacdo continuada).;
Recepcéo e oferta de informacdes; Mediacdo dos processos grupais, proprios
dos servicos de convivéncia e fortalecimentos de vinculos; Desempenhar
outras tarefas correlatas que Ihe forem conferidas.
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Exercer trabalhos de limpeza e conservacdo em geral nas dependéncias
internas e externas da Unidade em que estiver lotado. Efetuar a limpeza e
conservacdo de utensilios, moveis e equipamentos em geral, para manté-los
em geral em condi¢cdes de uso; Executar atividades de copa a jardinagem;
Auxiliar na remocdo de moveis e equipamentos; separar 0S materiais
reciclaveis quando do descarte do lixo; desempenhar outras tarefas
correlatadas que Ihe forem conferidas por seus superiores.

Auxiliar de
Servico Gerais

Aplicar medidas de prevencdo e promoc¢do da saude bucal, tais como:
Orientar aos pacientes sobre técnicas de higiene oral e sobre habitos nocivos
a saude oral; Planejar, coordenar e participar de acdes educativas visando a
Dentista boa saude bucal; Definir niveis de complexidade do atendimento e do
paciente; Solicitar ou realizar, quando necessério, exames complementares
para estabelecer diagnosticos e prognosticos; Executar outras tarefas
correlatas

Aplicar medidas de prevencdo e promoc¢do da saude bucal, tais como:
Orientar aos pacientes sobre técnicas de higiene oral e sobre habitos nocivos
a saude oral; Planejar, coordenar e participar de a¢des educativas visando a
Dentista ESF boa saude bucal; Definir niveis de complexidade do atendimento e do
paciente; Solicitar ou realizar, quando necessario, exames complementares
para estabelecer diagnosticos e prognosticos; Executar outras tarefas
correlatas.

Investigar, alertar e orientar a populacdo sobre os cuidados higiénicos e
sanitarios adequados para evitar problemas de saude; Sensibilizar o usuario
do Sistema Unico de Satde (SUS), das mais diversas faixas etarias, sobre as
Educador em Saude |praticas de promocao da saude; Auxiliar o Servico Estratégia Saude da
Familia na formacdo e conducdo dos Grupos Operativos voltados para a
salde coletiva; Programar e executar as companhas de salde publica (todos
os temas trabalhados pelo Ministério da Saude).

Elaborag&do do plano de enfermagem a partir do levantamento e andlise das
necessidades prioritarias de atendimento aos pacientes e doentes; Planejar,
organizar e dirigir os servicos de enfermagem, atuando técnica e
administrativamente, a fim de garantir um elevado padrdo de assisténcia;
Enfermeiro Padronizar normas e procedimentos de enfermagem; Elaborar, orientar e
participar de atividades educativas de saude junto a populacdo; Definir
estratégias de promocdo da saude para situacbes e grupos especificos;
Confrontar situacbes com as informacfes da legislacdo e normas; Manter

sigilo sobre informacdes dos pacientes ou usuarios do sistema de saude.

Promover cuidados diretos de enfermagem, fazendo a indicagdo para a
continuidade da assisténcia prestada; Realizar consulta de enfermagem,
solicitar exames complementares, prescrever/ transcrever medicacoes,
conforme protocolos estabelecidos nos Programas do Ministério da Saude e
as Disposicdes legais da profissao; Planejar, gerenciar, coordenar, executar e
Enfermeiro ESF avaliar a Unidade Béasica de Saude; Executar as acdes de assisténcia integral
em todas as fases do ciclo de vida: crianca, adolescente, mulher, adulto, e
idoso; No nivel de suas competéncias, executar assisténcia basica e acdes de
vigilancia epidemioldgica e sanitaria; Realizar acbes de saude em diferentes
ambientes, na Unidade Basica de Saude e, quando necessario, em domicilio;
Realizar as atividades corretamente as areas prioritarias de intervencdo na
Atencdo Bésica, definidas na Norma Operacional da Assisténcia a Saude;

E-mail: contato@pgpoconsultoria.com.br


mailto:contato@pgpoconsultoria.com.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARGA

ESTADO DE MINAS GERAIS .
CEP.35.798-000 CNPJ 17695040/0001-06 PGPO

Aliar a atuacédo clinica a pratica da saude coletiva; Organizar e coordenar a
criacdo de grupos de patologias especificas, como de hipertensos, de
diabéticos, de saude mental, etc.; Supervisionar e coordenar acdes para
capacitacdo dos Agentes Comunitdrio de Saude e de auxiliares de
enfermagem, com vistas ao desempenho de suas funcoes.

Lavador/Lubrificador

O lavador de veiculos atuarda em areas externas publicas, destinadas a
estacionamento, onde for autorizada lavagem de veiculos, competindo-lhe a
limpeza externa e interna do veiculo, por meio de agua e outros produtos
autorizados pelo proprietario do veiculo; Lubrificar maquinas e equipamentos,
sinalizando pontos de lubrificacdo, interpretando desenhos de maquinas,
avaliando a situacdo de maquinas e equipamentos, selecionando material de
limpeza e ferramentas para lubrificacdo, retirando excessos de lubrificantes,
liberando maquinas e equipamentos lubrificados e preenchendo relatérios e
registros de ocorréncias; Monitorar o desempenho de maquinas e
equipamentos, realizando inspecdes preventivas, identificando anomalias,
solicitando manutencgdes, verificando a ocorréncia de impurezas em
lubrificantes e retirando amostras para andlises; Colaborar na elaboracdo de
planos de lubrificagdo; Conservar ferramentas e materiais para lubrificacéo;
Trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao
meio ambiente.

Motorista de Obras

Conduzir veiculo de carga, caminhdo, etc; Zelar pelo veiculo que lhe for
confiado, mantendo limpo, abastecido; Verificar periodicamente o nivel e vida
util dos Oleos lubrificantes e hidraulico, a calibragem e vida util dos pneus,
pneu reserva, e ferramentas indispensaveis; Usar sempre 0s equipamentos
de seguranca do veiculo; Comunicar ao Secretario ou Gerente de
Transportes, as falhas detectadas ou defeitos constatados no veiculo; Manter-
se informado da legislacdo de Transito vigente e participar de cursos
especiais; Responsabilizar-se pelas condi¢cdes permanentes de uso do
veiculo somente a servico da Administragdo; Manter a Carteira de habilitagéo
sempre atualizada.

Motorista de
Transporte Geral

Dirigir, manobrar veiculos e transportar pessoas; Realizar verificacdes e
manutencdes basicas do veiculo; Usar sempre o0s equipamentos de
seguranca do veiculo; Comunicar ao Secretario ou Gerente de Transportes,
as falhas detectadas ou defeitos constatados no veiculo; Manter-se informado
da legislacdo de Transito vigente e participar de cursos especiais;
Responsabilizar-se pelas condi¢cdes permanentes de uso do veiculo somente
a servico da Administracdo; Manter a Carteira de habilitagdo sempre
atualizada.

Nutricionista

Realizar o diagnéstico e acompanhamento nutricional, calculando os
parametros nutricionais para atendimento a populacdo; Orientar quanto a
alimentacdo adequada e equilibrada a ser fornecida aos alunos as escolas
municipais; Selecionar os alimentos a serem utilizados na merenda escolar,
no que se refere a qualidade e o valor nutricional dos mesmos; Providenciar o
cardgpio semanal visando fornecer alimentacdo equilibrada e com nutricdo
adequada aos alunos da rede municipal de ensino; Elaborar a prescricao de
ética, com base nas diretrizes do diagnostico nutricional, Registrar, em
prontuario do cliente/paciente, a prescricdo dietética e a evolugdo nutricional,
de acordo com os protocolos preestabelecidos pelo servico e aprovado pela
instituicdo; Efetuar controle periédico dos trabalhos executados; Interagir com
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a equipe multiprofissional, definindo com estes, sempre que pertinente, 0s
procedimentos complementares a prescricdo dietética; Participar do
planejamento e execucdo de programas de treinamento, estagios para alunos
de nutricdo e educacdo continuada para profissionais de saude, desde que

sejam preservadas as atribuicdes privativas do nutricionista

Operador de
Motoniveladora

Operar maquinas pesadas de rodas ou esteiras, de laminas, de escarificador
e cacamba movel; Desenvolver atividades inerentes ao equipamento e/ ou
servico; promover nivelamento de terrenos, estradas e construir curvas de
nivel; Zelar pela manutencdo do equipamento; Promover registros
necessarios sobre o maquinario; Observar os cuidados necessarios para
conservar 0 equipamento em boas condicdes mecéanicas, elétricas e de
seguranca; executar outras tarefas correlatas e afins

Operério

Desempenhar servicos bracais, de capina, limpeza de vias publicas, urbanas
e rurais, coleta e transporte de lixo, plantio e poda de arvores, auxiliar no
servico de agua e esgoto.

Pedreiro

Especificar e calcular o material que serd empregado na obra; Selecionar as
ferramentas e equipamentos a serem utilizadas na obra; Utilizar,
incondicionalmente, equipamentos de seguranca no trabalho; Construir
fundacbes, estruturas de alvenaria e aplicar acabamentos necessarios,
observando sempre a planta baixa da obra; Especificar e calcular o material
qgue sera empregado na obra; Selecionar as ferramentas e equipamentos a
serem utilizadas na obra; Ultilizar, incondicionalmente, equipamentos de
seguranca no trabalho; Construir fundagdes, estruturas de alvenaria e aplicar
acabamentos necessarios, observando sempre a planta baixa da obra e as
normas técnicas para um bom resultado; Manter-se atualizado quanto as
normas e técnicas de seguranca do trabalho; Preocupar-se e manter boa
produtividade; Seguir sempre orientacdes do Engenheiro/ encarregado de
obras.

Vigia

Cuidar da seguranca dos prédios ou instalacées publicas do municipio;
Executar servigos de ronda diurna e noturna dos proprios publicos municipais,
suas dependéncias e adjacéncias; Controlar a entrada e saida de veiculos,
pessoas e volumes nas reparticdes municipais, durante seu expediente de
trabalho; Relatar as irregularidades ou alteragfes a chefia imediata; Atender
as normas de seguranca e higiene do trabalho.

Morro da Garca/MG, 16 de abril de 2024.

Méarcio Tulio Leite Rocha PGPO Consultoria
Prefeito Municipal Plinio Geraldo Pinto de Oliveira

CNPJ n° 17.963.403/0001-39
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